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el inmueble que se pretende inscribir, deberd hacerlo sabuer en el
plazo de un mes a partir de la publicacion del presente edicto,
ante Ja Direccion de Infraestructura y Fguipamiento Bducativo del
Ministerio de Fducacion Piblica o bien a la Procuraduria General
de la Republica. Notaria del Bstado. instituciones donde se estaran
realizando las presentes diligencias —San Jusé, 22 de noviembre
del 2011 —Lic. Johanny Esquivel Hidalgo, Notario-—1 vez —
RP2012291367 -~(IN2012035176).

 REGIMEN MUNICIPAL:

MUNICIPALIDAD DE MORAVIA
OFICINA DEL CEMENTERIO
EDICTO

Ante la Municipalidad de Moravia, se promueve por parte de
Rager Artura Solano Garro, diligencias de reposicién de titulo de
derecho del cementerio donde constan inhumado Manuel Solano
Moya. En razon de lo dicho y como tréamite previo a la reposicion
definitiva del derecha a favor del gestionante. -se emplaza por ¢
plaze de cinco dias habiles-, a cualguier inferesado que considete
tener mejor derecho para que se presente en tiempo y forma anle la
Oficina det Cementerio con las pruebas que acrediten su pretension
a cfecto de hacer valer el derecho alegado

Moravia, al ser las 02.00 p. . del 28 de marza del 20)2 -
Walter Badilla Arce, Encargade  del  Cementerio | vez.—
(IN2012035040).

MUNICIPALIDAD DE MONTES DE OCA
EDICTO

N 012-2012 —-Paga los fines consiguientes el Departamento
de Patentes de I Municipalidad de Montes de Oca, bace saber
yue Ronal Heunrriques Mora, cédula N° 1701467, ha presentudo
solicitud de traspaso de licencia de licores N* E-27. a nombre de¢
Oliver Jara Chaves, cédula 2-242-397, [.a Munictpalidad de Montes
de Qca otorga 8 dias naturales de plazo a partr de esta fubheacion
para presentar objeciones.

San Pedro de Montes de Oca 23 de abeil del 2012 —
Departamento de Patentes.—Lilana Barrantes £ lela——Melania
Solane Coto.—1 vez.—(IN2012034737).

MUNICIPALIDAD DE EL GUARCO
AVISO

El Concejo Municipal de Bl Guarco, por acuerdo N° 313, de
la sesion N® 151 celebrada ¢t dia 24 de abril del 2012, acordd por
unamimuidad y en firme cambiar la hora de las sesiones del dia 19 de
mayo del presente paca las 10 am. la sesion extraordinaria v a las
1130 aan. la sesion ardinaria. ambas en el salen de sesiones del
Palacio Municipal

Bl Guarco, 25 de abeil del 2012 —Flor Ma. Arricta Pereirp,
Sceretaria Munseipal —-1 vez ——(IN2012034738). .

MUNICIPALIDAD DE HTEREDIA

Acuerdo torsado on Ia sesidn ordinaria ndmero  ciento
cincuenta y siete-dos mil dove, celebrada por el Coneejo Municipal
del Canton Central de Heredia, el 9 de abril de dos mil doce. en el
articulo V, el cual dice:

ACTUALIZACION DE TRAMITES Y REQUISITOS

CONBASEALALEY N° 8220

En cumplimiento a Jo Retorma o la Ley de Proteccion al
Ciudadano del Exceso de Requisitos v Tramites Adminisirativos. N©
8220. la cual fue publicada en el Alcance Digital 72 a La Gaceto N©
189 del 3 de octubre del 2017 se procede a realizar una actualizacién
de de los trdmites que se realizan en Ja Municipalidad de Heredia,
especificamente en los departamentos de Remtos v Cobranzas,
Mergado, Cementerio, Contraloria de Servicios. Contabilidad.
Tesoreria y Recursos Humanos.

Lo anterior ¢n cumplimicnto del Transitorio Unico el cual
sefiala “Todos fos drganos v las entidades publicas deberdn apusiar
sus requisitos a fo estabiecido en el articulo 4 de la presenie ley,
deniro dul plaze de seis meses coniados a partiv de su entrada en
vivencla,

Para todos tos tramites que se deseriben a continuacion, es
indispensable que éi o Tos solicliantes sefialen tugar para recibir
notificaciones v que los documentos requeridos estén vigentes.

RENTAS Y COBRANZ.AS
Licencias comercinles
38 PARA LA SOLICITUD

Dl ALQUILERES

= Formulario de Solicitud de Patente de Alquileres (Incluye
Declaracion Jurada y Firma del Solicitante).

+ Fotocopia de la cédula de identidad del duefto del inmueble o
certificucion de personeria original (un mes de vigencia) 8 s
una persona puridica. o bien fbtocopia de cédula de residencia
ST IS CXUranjero {vigentes)

« Certtficado  de Tiso  de
mutafamihares),

+ Tunbres fiscales por 100 colones v timbres de Parques
Nacronales por 100 colones

+ Fotocopia de la Poliza de Riesgos de Trabajo del Institute
Nagional de Seguros INS (aplicaen viviendaswultifamiliares).

+ Fotocopia  del  Permiso  Sanitario  de  Funcionamiento
{vigente. a nombre del solicitante. ¢l cual aplica en viviendas
multitamiliwres).

+ Lincontrarse al dia con el pago de tributos municipales
Golwitante y dueho del wnmuehle).

*+ Encontrarse al dia con ¢f pago del FODESATF (mtss go.cr)

+ Certficacion de estar al dia con las obligaciones de la CCSS.

+ Encontrarse inscrito ante Tributacion Directa. (vopia de la
mserpeion de Tribwlacion).

+ Fatografia Digital o Impresa de la o las propiedades,

* Requsios especiales: Sioxon requeridos por alguna Ley
espeeifics,

REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DE CAMBIO DE

ACTIVIDAL O AMPLIACION DE PATENTE COMERCIAL

+ Formulario de Solivitid de cambio de actividad o ampliacian
de patente comercial (Inclnye Declaracion Jurada y Firma del
Solicitante v del dueio del Inmueble).

+ Folocopia de la Cedula de Identidad del soliciiante o del
representante legal (segin el caso) y del duefio del inmueble
en vaso de que el local se alquile o Cerfificacion de Personeria
Original (un mes de vigencia) si s una persona juridica, o
bien Fotocopia de Cédula de Residencia si es extranjero
(Vigentes),

+ Uertificada de Liso de Suelo que aproche 1a nueva actividad

+ Fotocoma def Pernmso Sanitanio de Funcionamicnto (Vigente,
a nombue del sohicitante).

+ Encontrarse al dia con el pago de tributos mumcipales
(Sehicitante y Duedia del inmueble)

+ Encontrarse al dia con el pago del FODESAF (mtss.go.cr).

+ Certificacion de estar al dia con las obligaciones de la CCSS.

+ Encontrarse inserity anle Tribwtacion Dirvecta. (Copra de la
inscripeion de Tributacion)

= Fotocopia de la Poliza de Rieggos de Trabaje del Instituto
Nacional de Seguroy iNS

= Requistios Especinles: Sioson requeridos por alguma Ley
especifica.

REQUISITOS PARA [LA SOLICITUD

DE ELIMINACION DE PATENTE COMERCIAL

= Formulario de Solicaud de Eliminacion de Patente Comercial
Uncluye Firma del Patentado, en caso de fallectdos debe venir
firmada por el Albacea o por un familiar directo)

opia de fa Cédula de ldentidad del patentado o del
representante legal (segun o caso), Cervificacion de Personeria
Ornzinol teon un mes de vigeneia) si es una persona juridica,
o bren Fotocopia de la Cédula de Residencia en caso de ser
extranjero { Vigenies),

« Timbres fiscales por 100 colones y timbres de Parques

Nacionales por 100 colones
* Encontrarse al din con el pago de riburos (patentado)

Suclo  {aphea en  viviendas
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REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DI PATENTE
COMERCIAL (SOLICITUDES NUEVAS)
Formularic de Solicitud de Patente Comercial (Incluye
Declaraciéon Jurada y Firma del Solicitante y det dueho del
Inmueble)
Fatocopia de la Cédula de Identidad del solicitante o del
representante legal (segin el caso) y del duefio del inmueble
en caso de que el local se alquile o Certificacion de Personeria
Original (con un mes de vigencia) si es una persona juridica,
o bien Fatocapia de [a Cédula de Residencia en caso de ser
extranjero (Vigentes)
Certificado de Uso de Suelo.
Iimbres fiscales por 100 colones y timbres éle Parques
Nacionales por 100 celoucs =
Fotocopia de la Poliza de Riesgos de Trabajo del Instiiwo
Nacional de Seguros INS.
Fotocopia del Permiso Sanitarin de Funcionamicnto (Vigente, a
nombre del solicitante).
Encontrarse al dia con el pago de tributos municipales
(Solicitante y Duefio del Inmueble).
Encontrarse al dia con ¢l pago del FODESAF (mitss.go.cr).
Certificacion de estar al dia con fas obligaciones de la CCSS.
Encontrarse inscrite ante Tributacion Directa. (Copia de fa
inscripeion de Tributacion)
Fotogratia Digital o Impresa del local.
Requisitos  Especiales: Si son requeridos por alguna Ley
especifica.
REQUISTTOS PARA LA SOLICITUD DE REPOSICION
DE CERTIFICADO DE PATENTLE COMERCIAL
Formulario de Solicitud de Reposicion de Certificado Comercial
{Incluye Firma del Patentado)
Fotacopia de la Cédula de [dentidad del solicitante o del
representante legal (segim el caso) y del duefio del inmucble
en caso de que el lacal se alquile o Certificacion de Personerla
Onginal (con un mes de vigencia) si o8 una persong juridica,
o bien Fotocopia de la Cédula de Residencia en caso de ser
exiranjero (Vigentes).
Fotocopia del Permiso Sanitario de Funcionamicnto (Vigente, a
nombre del solicitante).
Encontrarse al dia con el pago de trnibutos municipales
{Solicitante y Duefto del nmueble)
Certificacion de esrar al dia con las obligaciones de 1a CCSS.
Encontrarse al dia con el pago del FODESAF {miss.go.cr)
Encontrarse inscrito anfe Tributacion Directa. (Copia de la
mscripeinn de Tributacién)
Fotocopia de la Péliza de Riesgos de Trabajo del Instinto
Nacional de Seguros INS.
Requisitos  BEspeciales: 81 son requenidos por alguna Tey
sspecifica,
REQUISITOS PARA LA SOLICITUD
DE PATENTE DE TRANSPORTES
Formulario de Solicitud de Transporte (Incluye Declaracion
Jurada v Firma del Solicitante).
Potocopia de la Cédula de ldenttdad del solicitante o del
representante legal (segun el casoy y del dueno del inmuehle
en caso de que el local se alquile o Certilicacion de Personeria
Qriginal {un mes de vigencia) si es una persona juridica, o bien
Fotocopia de Cédula de Residencia si es extranjero (Vigentes)
Fotocopia de recibo de Agua, Luz o Teléfono. o declaracion
Jurada de que es residente en ¢l Canton
Fotocopia del Permiso del MOPT {vigente)
Timbres fiscales por 100 colones y timbres de Parques

* Nacionales por 100 colones

Encontrarse al dia con el pago de tributos municipales
(Solicitantc y Dueiio del Mueble).

Fotocopra de la Péliza de Riesgos de Trabaju del Instinwo
Nacional de Seguros INS o la lixoneracion de la misma
Encontrarse al dia con el pago del FODESAY (miss.go.cr).
Certificacién de estar al dia con las obligaciones de la CCSS.
Encontrarse inscrito ante Tributacion Directa. (Copia de la
inscripeion de Triburacion)

Fotografia del vehiculo.

Requisitos  Especiales: Si son requeridos por alguna Ley
especifica

REQUISITOS PARA LA SOLICITUD
DE TRASLADO DIE PATENTE COMERCIAL

+ Formulario de Solicitud de Traslade de Patente Comercial
(Incluye Declaracion Jurada v Firma del Solicitante y del
duefio del lmmuehle).

+ Totocopia de la Cédula de Tdentidad del solicitante o del
representante legal (segin ¢l caso) y del duefio del mmueble
en vaso de que el local se alquile o Certificacidon de Personeria
Original (con un mes de vigencia) si ¢s nua persona juridica,
o bien Fotocopia de la Cédula de Residencia en caso de ser
extranjero (Vigentes)

+ Certificado de Uso de Suelo

« Timbres fiscales por 100 colones v timbres de Parques
Nacionales por 100 colones

< Fotocopia de Ia Poliza de Riesgos de Trabajo del Instituto
Nacional de Scguros INS

» Fotocopia del Permiso Sanitario de Funcionamiento (Vigente,
a nombre del solicitante).

» Encontrarse al dia con el pago de tributos municipales
{Solicitante y Duerio del Inmuceble)

« Encontrarse af dfa con el pago del FODESAF (mitss.go.cr)

s+ Certificacion de estar al dia con las obligaciones de la CCSS.

= Lincontrarse inscrito ante Tributacion Dirceta. (Copia de ia
msuripeion de Tributacion o ulima declaracién presentada).

« Fotografia Digital o Impresa del local.

» Requisttos Especiales' Si son requeridos por alguna l.ey

" especifica.

REQUISITOS PARA LA SOLICITUD
DE TRASPASO DE PATENTE COMERCIAL

» Formulario de Solicitud de Traspaso de Patente Comercial
(Incluye Declaracion lurada y Firma del Cedente y el
Adquiriente).

+ lotocopia de la Cédula de Identidad del cedente y del
adquiriente o del representante legal (segin el caso),
Certificacion de Personeria Original (con un mes de vigencia)
si es una persona juridica, o bien Fotocopia de la Cédula de
Residencia en caso de ser extranjero (Vigentes).

+ Timbres fiscales por 100 colones y timbres de Parques
Nacionales por 100 colones

= Fotocopia de la Poliza de Ricsgos de Trabajo del Instituto
Nacional de Seguros INS

+ Eneontrarse al dia con ¢l pago de tributos municipales
(Cedente v Adquiriente)

+ Tncontrarse al dia con el pago del FODESAF (nuss.go.cr)

» Certificacion de estar al dia con las obligaciones de la CCSS
(Cedente y Adquiriente)

« FEncontrarse inscrito ante Tributacion Dirceta. (Copia de la
inseripeion de Tributacion o ultima declatacion presentada).

* Requisitos Especiales: Si son requeridos por alguna Ley
especifica.

Liceucias de licores
REQUISITOS PARAT.A SOLICITUD DEAUTORIZACION
DE EXPLOTACION DFE PATENTE DE LICORES

« Formulario de Solicitud de Aworizacién de Explotacion de
Patente de Licores Comwercial (Incluye Declaracion Jurada y
Firmas del Patentado Comercial. Patentado de licores v del
duenio del lnmueble).

» Timbres fiscales por 100 colones y timbres de Parques
Naciones por 100 colones

+ Totocopia de la Cédula de Tdentidad del patentado comercial y
de licores o del representante legal {segon el caso) v del dueiio
del imueble en caso de que el Tocal se alquile o Certiicacion
de Personeria Original {con un mes de vigencia) si cs una
persona juridica. o bien Fotocopia de la Cédula de Residencia
on case de ser extranjera (Vigentes).

« Original del certificado de Licores

+ Fotocopia del Permiso Sanitario de Funcionamiento (Vigente,
a nombre del solicitane).

« Encontrarse al dia con el pago de tributos municipales
(Solwitante. Duenios de las I.icencias y del Inmueble)

» Encontrarse al dia con e pago del FODESAF {mtss. go.c)



1.a Gaceta N° 100 — Jueves 24 de mayo del 2012

Pig 65

.

.

B

-

Encontrarse inscrito anie Tributaciéon Directa. (Copia de la
inscripeion de Tributacion o ultima declaracion presentada)
Centificacion de sstar al dia con las obligaciones de 1a CCSS.
Categoria y distancias establecidas en la Ley de Licores y
reglamentos intemos.
Accesibilidad del Locat. (Ley 7600)
Requisitos Especiates: Si son requeridos por alguna Ley
especifica.
REQUISITOS PARA LA SOLICITUD
DE INACTIVIDAD DE PATENTE DE L1ICORES

Formulario de Inactividad de Patente de Licores (Incluye
Declaracion Jurnda y Firma del Patentado de Licores).
Timbres fiscales por 100 colones y timbres de Parques

‘Naciones por 100 colones

Fotocopia de la Cédula de [dentidad del patentado o del
representante legal (segin el caso), Certificacion de Personerla
Original (con un mes de vigencia) si ¢s una persona juridica,
v bien Fotocopia de ta Cédula de Residencia en caso de ser
extranjero (Vigentes).
Original del certificado de Licores
Encontrarse al dia con el pago de tributos municipales.
Requisitos Especiales: Si son requeridos por alguna Ley
especifica.

REQUISITOS PARA LA SOLICITUD
DE REPOSICION DE CERTIFICADO DE LICORES

Formulario de Solicitud de Reposicién de Certificado e
Licores (Incluye Declaracion Jurada y Firma del Patentado
Comercial y de Licores).
Timbres fiscales por 100 colones y timbres de Parques
Naciones por 100 colones
Fotocopia de la Cédula de [dentidad del patentado comercial
y de licores o del representante legal (segim el caso)
Certificacién de Personeria Original (con un mes de vigencia)
si es una persona jurfdics, o bien Folocopia de ta Cédula de
Residencia en caso de ser extranjero (Vigentes).
Original del certificado de Licores. En coso de pérdida se debe
presentar una copia de la publicacion del aviso do extravio
o destruccion del certificado de licares, misma que debera
realizarse en un periédico de la circulacion nacional (Ar
170 siguientes y concorduntes de la Constitucion Politica,
Principio st la Seguridad Politica y Art. 7 de Ley Gencral de
la Administracién Publica)
Fotacopia del Penmiso Sanitario de Funcionamiento (Vigente,
anombre det solicitante).
Encontrarse al din con el pago de tributos municipnles
(Solicitante, Ducitos de las Licencias y del Inmueble)
Encontrarse al dia con el pago del FODESAF (miss.go.cr)
Encontrarse inscrito ante Tributacion Directa. (Copia de la
inseripeidn de ‘Tributacion o ultima declaracion presentada)
Certificacion de estar al dia con las obligaciones de la CCSS.
Calegoria y distancias establecidas en ln Ley de Licores y
reglamentos internos.
Accesibilidad del Lacal, (Ley 7600)
Requisitos Especiales: Si son requeridos por alguna Ley
especifica.
REQUISITOS PARA LA SOLICITUD
DE TRASLADO DE PATENTE DE LICORES

Formulario de Truslado de Parente de Licores (Incluye
Declaracion Jurada y Firmas del Patentado Comercial,
Patentado de Livores y el Duedio del Tanueble).

Timbres fiscales por 100 colanes y timbres de Purques
Naciones por 100 colones

Fotacopin de ln Cédula de dentidad del solicitante o de!
representante legal (segin el caso), duefios de las licencias
y del dueffo del inmueble en caso de que el local se alquile o
Certificacion e Personeria Original (con un mes de vigencia)
si-es una personn juridica, o bien Fotocopia de la Cédula de
Residencia en caso de ser exiranjero (Vigentes).

Original del certificado de Licares

Fotocopia del Permiso Sanitario de Funcionamiento (vigente)
Encontrarse al dia con ¢l page de tibutos niomicipales
(Solicitante, Duenos de las Licencias y del Inmueble)

Encontrarse al dia con ef pago del FODESAF (mtss.go.cr}
Encontrarse inscrito anle Tributacion Directa. (Copia de la
inscripcion de Tributacion o ultima declaracion presentada)
Certificacion de estar al dia con las obligaciones de la CCSS,
Categoria y distancias establecidas en la Ley de Licores y
reglamentos internos.
Accesibilidad del Local. (Ley 7600)
Requisitos Especiales: Si son requeridos por alguna Ley
especifica,

REQUISITOS PARA LA SOLICITUD

DE TRASPASO DE PATENTE DE LICORES
Formulario de Traspaso de Patente de Licores (Incluye
Declaracion Jurada y Finna del Cedente y el Adquiriente).
Timbres fiscales por 100 colones y timbres de Parques
Naciones por 100 colones
Fotocopia de la Cédula de Identidad del cedente y del
adquiriente o del representante Jegal (segin el caso),
Certificacion de Personeria Original (con un mes de vigencin)
si es una persona juridica, o bien Fotocopia de la Cédula de
Residencia en caso de ser extranjero (Vigentes).
Original del certificado de Licores
Encontrarse al dia con ¢l pago de tributos municipales
(Cedente y adquiriente)
Encontrarse al dla con el pago del FODESAF (miss.go.cr)
Certificacién de estar al dia con las obligaciones do ls CCSS
Categorfa y distancias establecidas en la Loy de Licores y
reglamentos infernos.
Accesibilidad del Local. (Ley 7600)
Cesion de Derechos
Hoja de Delincuencia del cedente y adquiriente
Requisitos Especiales: Si son requeridos por alguna Loy
especifica.
Requisitos especiales

Parqueos Pablicos: Resolucion del Departamento de Ingenieria
Vial del MOPT, que indique la eapacidad del parqueo.
Compra y Venta: Apcgarse a la Ley de Compras y Ventas, es
exclusiva de personas fisicas y aportar 3 declaraciones juradas
de comercios afines & la acrividad, {(autenticadas) es nccesaria
lambién la [nspeccion de Patentes.

Venta de Licores como uctividad Primordial o Secundaria
a la actividad comercial todo establecimiento que incluya
debe ajustarse a lo establecido en la Ley de Licores y su
reglamento, demas normativas que rige lo malerin, ademds
serd necesaria la inspeceion por parte del Departamento de
Rentas y Cobranzas.

Bancos, Financieras y Mutuales: debe de contar con el
visto bueno de la Superintendencia General de Entidades
Financieras (SUGELF)

Puestos de Bolsa: debe de cantar con el visto bueno de In
Superintendencia General de Valores (SUGEVAL).

Régimen de Pensiones: debe de conlar con el visto bueno de
la Superintendencia de Pensiones (SUPEN)

Servicio de Taxi carga: Autorizacion de ubicacién previa por
parte de la direceion de ingenieria de transilo del Ministerio
de Obras Publicas y Transportes (alineamiento con rutus
nacionales

Casinos categorizacion del Hotel por medio del L.C.T de 3 o
mas estrellas, declaracion de interds taristico.

Gasolineras: Permiso de MINAE y SETENA.

Guarderias: permiso del Consejo de Alencion Integral.
Tramie de Patentes de Transporte (Taxis, Buses. Turismo):
Presentar concesion aprabada por el MOPT.

Hospedajes, casas, pensiones, alpjamientos y similares
que ofrezean hospedaje; ICT y Direccion de Migracion y
Extranjeria. Zonas Francas: PROCOMER

Lavado de vehiculos concesion otorgada por el Departamento
de aguas del Ministerio del Ambiente y Energia para la
explolacion del respectivo pozo

Venta de Amas: Visto bueno del Ministerio de Scguridad
Publica de Dgpartamento de- control de armas y explosivos.
Servicio de Sepuridad Privada- documento probatorio de que
ustd inscrito en el Ministerio de Seguridad Pubtica.
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+ Universidades, colegios y escuelas visto bueno de la entidad
reguladora de 1n actividad, Universidades Privadas def CENIFE

+ Para el caso de las Universidades, después de aprobada

la Patente Comercial, se debe de solicitar el vislo bueno al

CONESUP

Escuelas y Colegios Privados del Departamento de Centros

Docentes Privados, [nstituciones Para Universitarias del

Consejo Superior de Educacién.

+ Radio emisoras Televisoras, TV por Cable y explolacion de
Fr jas licencia extendida por la Oficina Nacional de
Control.

« Venta y alquiler de peliculas, visto bueno del Ministerio de
Justicia y Gracia.

< Parques Industriales: COMIEX-ONDE deben dar visto bueno,

* Permiso de ACAM, cuundo se utilizara actividad musical en el
lugar que impligue su alteracion total o parcial.

+ Espectaculos publicos deberdn ajustarse al Reglamento del
Municipio.

- En caso de actividades tales como: talleres mecdnicos,
carnicerias, reslaurantes, salas de juegos, pensiones. hoteles,
deshuesadorns, tajos. y similares, lavado de aulos, es nceesario
la Inspeccion del Departarnento de Patentes.
En caso de salas de juegos donde se instalen maquinas de
juegos, jucgos de video o juegos de habilidad y destreza,
tanto clectrénicos como virtuales, deberdn ajustarse a lo
establecido en la Ley de juegos y su reglamento, requisitos
para méquinas de juegos, ademds de los reglamentos diclados
por el municipio, es necesaria la inspeccion de] Departamento
de Rentas y Cobranzas.

El municipio realizara las inspecciones a los locales

comerciales cuando lo considere.

« El cabro de patente se realiznra segin la fecha de inscripcion

de tributacién, en caso de que ¢l contribuyente difiera. deberd

presentar las pruebas necesarias para el cambio.

La autorizacion de nuevas leyes o decretos, pueden establecer

a luturo huevos requisitos o la eliminacién de los exi
de ser asi el municipio se mantendrd vigilante ante estos
cambios.

Patentes temporales

Conforme a lo estipulado en la Ley de Impuestos Municipales
del Canton Central de Heredia Ley N° 9023, articulo 2° y
siguientes y el articulo 79 del Cadigo Municipal, nadie podré abrit
establecimienlos dedicados a actividades lucrativas o realizar
comercio en forma ambulante sist contar con la respectiva Licencia
Municipal, salvo aquellos que cuenten con una patente o permiso
temporal, el cual se obtendra:
+ Presentando la solicitud por escrito sefialando Jugar parn
notificaciones con copia del uso de suelo ya aprobado.
+ Certificado de Uso de Suelo
* Encontrarse al dia con el pago de tributos municipales
(Solicitante y Dueilo del Inmuebles)
« Encoutrarse al dfa con el pago del FODESAT (mtss.go.cr)
< Certificacion de eslar al dia con las obligaciones de la CCSS.
*  Valorando la actividad solicitada, oportunidad y conveniencia,
Ia Jefatura de Rentas analizara la solicitud y notificara en cl
lugar sefialado en un plazo menor-a 10 dias.
+ Los casos queé se encuentren en tramite de cambio de uso
de suelo. serdn valorados segiin su actividad, oportunidad y
conveniencia,

Retasaclin

Conforme a lo estipulado en la Ley de inpuestos Municipales
del Canton Central de Heredia Ley N° 9023, articulo 11, las
actividades lucrativas recién establecidas se tasaran segin la
metodologia establecida en el mistno, sin embargo si el contribuyente
no se encuentra conforme deberd presentar lo siguiente:

« Solicitud por escrito, firmada por el Patentado, sefialando
lugar para notificaciones.

+ Encontrarse al dia con el pago de tributos municipales
(Solicitante y Dueiio del Iminueble)

« La inspeccion Municipal, verificara en el lugar y levantara
un acta de inspeccién Ocular indicando el monto a cancelar
segin [a labla establecida en Ja Ley.

.

Se notificard el monto a cancelar en cl lugar seffalado en un
plazo menor a 10 dins.

Levantamicnto de sellos en caso de clnusura

Solicitud por escrito, autenticada por abogado solicitando el
levantamiento de los sellos, sefalando lugar paranotificaciones
y firmada por el Patentado Comercial o por el representante
legal en caso de Personas Juridicas.

Fotocopia de la cédula de identidad del palentado o
Certificacién de Personerfa Original (con un mes de vigencia)
si es una persona juridica, o bico Fotocopia de la Cédula de
Residencia en caso de ser extranjero { Vigentes).

Encontratse al dia con el pago de tributos municipales
(Patentado).

Vencido el plazo del cierre preventivo, se procederd con la
confeccion del Acta de Levantamiento de Sellos.

En caso de que sean violados los sellos, la Policia Municipal,
procederd a trasladar al responsable al Ministerio Publico.

Masica en vivo o karnoke

Solicitud por escrito solicitando la actividad, indicando los
dos dias que va a realizar la actividad, la misma debe venir
autenticada por un abogado.

Dicha Solicitud solo puede ser solicitada por el patentado
comercinl,

Fotocopia de la Cédula de Identidad del solicitante o del
representante legal (segin el caso) y Certificaciéon de
Personerfa Original (con un mes de vigencia) si es una persona
Jjuridica, o bien Fotocopia de la Cédula de Residencia en caso
de ser extranjero { Vigentes).

Permiso emitido por el Ministerio de Salud, para realizar la
actividad de Karaoke y/o musica en vivo.

Encontrarse al dia con el pago de tributos municipales.

Especticulos pablicos

Nombre completo, razon o denominacién sacial del solicitante
en su caso numero de cedula de idenlidad o cedula juridica,
debetd ademds aportarse copia certificada de la misma. segin
sea el caso, en caso de persona juridica también deberd
incluirse personeria juridica extendida por notario piblico.
Tipo de actividad, cantidad de entradas puestas a la venta
segtn la localidad y el valor o precio de los bolelos, fecha y
hora en que s¢ realizara el espectdculo phblico o de diversion,
ndemis debe indicar cudles serdn los medios utilizados para Ia
venta de entradas o tiquetes.

Lugar en que se realizara el especticulo publico o de diversion.
Autorizacion de uso del propietario del establecimiento o
Lerrento, 0 en su caso, copia del contralo que autoriza su uso.
Certificacion estructural del inmueble, emitida por un
Ingeniero o Arquitecto, en la que se deberd indicar la capacidad
de asistentes con que cuenta el local o establecimiento.
Poliza de scguro para riésgos a terceros vigente, ecmitida por
una aseguradora avalada por la SUGESE.

Constancia dc la Comision Nacional de Emergencias. sobre
los requisitos del estableciinicnto o local

Certificacion de la Cruz Roja Costarricense constatando
su participacion en ¢l evento y copia del plan operativo
de emergencias a desarrollar, el que deberin incluir los
profesionales en ciencias medicas y las unidades de socorro
necesarios en caso de emergencias, esle requisito podré ser
cubierto por entidud privada, siempre que esta cuente con
certificacion del Ministerio de Salud que cumple con los
requisitos para prestar el servicio.

Plan Operativo de Seguridad, aprobado por el Ministerio de
Sepuridad Publica.

Sistema de seguridad para coordinar entre la seguridad privada
y publica.

Visto bueno para el evento, extendido por ¢} Teatro Nacional
(fiscalin de espectaculos publicos).

Respectivo permiso de funcionamiento extendido por cl
Ministerio de Salud, para el espectaculo priblico.
Manilestacion expresa del Ministerio de Seguridad Publica
(Departamento de Planes y Operaciones) que participaran en
el evento.
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Debera de aportarse el respectivo plan de contingencia.
Consentimiento  expreso  de  ACAM  (Asociucion  de
Compositores y Autores Musicales)
Solicitar a lus personas fisicas y/o juridicas que gestionen
anle cste municipio la autorizacion para realizar eventos de
espectdculos publicos, estar al dia con ¢l pago de los impuestos
municipales, para poderse otorgar el permiso respectivo.
Original 0 copia certiticada de 1a pbliza do responsabilidad
civil,
Certificacion de la C.C S.8. de encontrarse al dia con las cuotas
obrero patronales
Una vez aprobado el cvento, debe realizarse ante la
administracion  Municipal ¢l deposilo de garantia que
determine; esto de acuerdo a las ventas de boletos, sinembargo
en aquellos casos que el o las solicitantes no posean bienes
inscritos en el pais, el deposito de garantin podré ser de hasta
el 75% del total de entradas puestas & la venta. Finalizado el
evento, I administracién municipal procedera a realizar ln
liquidacién correspondieate y coordinard con el organizador
del evento para la devolucién de la garantia o el cobro de la
diferencia seguin sea el caso.
Gestion Integral de Residuos Solidos, para la separacion de
las mismos y adecuadas disposiciones finales.
Calificacién del Especticulo por parte del Ministerio de
Justicia y Paz.
Permiso de ventas ambulantes y/o estuclonarias
Ser persona (Isica ayor de edad;
Residir en el Cantén Central de Fleredia;
Presentar el estudio socioeconémico elaborado por sl Concejo
de Distrito de la Jocalidad.
Prescntar una solicitud dirigida ante [a Comisién de Ventas
Ambulantes y Estacionarias, adjuntando la  siguiente
informacion:
« Folocopia de la cédula de identidad, o la cédula de
residente permanente.
» Fotocopia de un recibo de tuz, agua o teléfono en la que
se indique la direccion del domicilio.
= Hoja de delincuencia actualizada.
Constancia de matrimonio. En caso de convivir en
union de hecho, deberd presentar una declaracion
Jjuradn.
= Indicar los servicios adicionales que requerird para
ejercer la nctividad, tales como energla ¢léctrica y agua.
w Permiso sanitario otorgado por ¢l Ministerio de Salud,
0 en su caso, coustancia de esa entidad en la que se
indique que la actividad no requiere de ese requisito.
= Certificacion de ingresos cxtendida por un contador
publico autorizado.
w [n el caso de ventas estacionarias, debe aportarse el
disefio estructural del puesto, sus dimensiones oxactas
y ¢l material del cual estars construido.
» Estar al dia en las obligaciones tributarins con la
Municipalidad.
= Indicar un lugar para recibir notificaciones, dentro de la
circunseripeion territorial de la Municipalidad.
w Siguiendo los pardmetros de razonabilidad y
proporcionalidad, la Comision de Ventus Ambulantes
y Estacionarias podrd solicitac al interesado cualquier
atra informacidn adicional necesaria para comprobar su
idoneidad en ¢l otorgamiento del permiso.
Constancias de tributos o de patentes
Solicitud por escrito solicitando la constancia, indicando lugar
para notificaciones.
Fotocopia de la Cédula de Identidad del solicitante o bien
Fotocopin de la Cédula de Residencia en caso de ser extranjero
(Vigentes).
Certificacidn de ser patentado
Solicitud por escrito solicitando la certificacion, indicanda
lugar para notificaciones.
Encontrarse al dia con el pago de tributos municipales.
Aportar los timbres de ley, de 15 fiscales y § de archivo.

Cohro judicial

Cancelar los honorarios profesionales correspondientes al
abogado director del caso.

En un plazo no mayor a 22 dias hdbiles debe presentario ante
la Municipalidad de Heredia, vencido este plazo se continuara
con el procesa,

Cancelar al municipio la suma de cinco mil colones de gaslos
administralivos.

Cancelar la deuda con el Municipio.

Cancelada la deuda, por medio de oficio s¢ cerrara el proceso
ante cl juzgado.

Cobre administrativoe

Aquellos contribuyentes que se encuentren maroses con
¢l municipio y hayan recibié un aviso de cobro deberan
presentarse anie la sesion de cobros del municipio y posicrior
a esto realizar la cancelacion de la deuda.

Arreglos de pago
Constancia de salario.
Constancias de deudas
Certificacién o declaracion jurada en la que se indique cl
nimero de hijos del solicitante.
Copia de la cedula
Copia recibos servicios (agua, fuz o teléfono)
En caso de persona [uridica: estado financiero emitido por
un contador publico, con un corte no mayor a un mes donde
demuestre que estd en siluacion precaria financieramente.
Copia de la cedula juridica y del representante legal
Certificacion de personeria juridica
Capia recibos servicios (agua, luz o eléfono)
Tanto persona fisica como juridica debe ademis presentar:
Dos fiadores: cada uno con la respectiva totacopia de cedula
de identidad, constancia de salario, copia recibo de servicios
(agua, fuz a teléfono) y orden patronal.

Una vez gue sea presentado esle formulario asi como los

requisitos, este departamento procederd a la respectiva realizacion
de andlisis de su situacion y con base en lo anterior procedera a
otorgar ¢l arreglo de pago (si corresponde) en los plazos.y mouto
que s¢ le indicaran en un-tiempo prudencial al eléfono que nos
indique en la solicitud,

.

Devoluciones de dinero

Formulario de Devolucion de dinero, ¢l mismo finnado por ¢}
solicitante.
Fotocopia de la Cédula de [dentidad o del representante legal
(segin el caso), Certificacion de Personeria Original (con un
mes de vigencia) sies una persona juridica, o bien Fotocopia de
la Cédula de Residencia en caso de ser extranjero (Vigentes).
Copia de los recibos con que canceld el monto a devolver.

Prescripciones
Solicitud por cserito solicilando la prescripein, indicando
lugar para notificaciones.
Fotocopia de la Cédula de [dentidnd o del representante legal
(segiin ¢l caso), Certificacién de Personcria Original (con un
mes de vigencia) si es una persona jurldica, o bien Folocopia de
la Cédula de Residencia en caso de ser extranjero (Vigenles).
En caso-de personas fallecidas, la prescripeion solo aplicara
con la existencia de un sucesorio y debera ser solicita por el
Albacea.
En estos casos se verificara que no haya gestiones que
interrumpan la prescripeion.

CEMENTERIO

Funerales

Copiny Original del recibo de estar al dia con el mantenimiento
de nichos.
Copia del Acta de defuncion.
Silabdveda es prestadu. deben de traer el permiso por escrito
y con copia de la cedula del ARRENDATARIO.
En el caso de que el arrendatario este fallecido, el tramite lo
puede hacer los hijos y SI NO TUVIERA, un hermano, con
algim docunmento que nos indique que son familiares directos
(CEDULA)



Pig 68

La Gaceta N° 100 — Jueves 24 de mayo del 2012

Exhumaciones ¢ inhumaciones

Encontrarse al dia con el pago de tributos municipales,
Solicitar ¢l tramite por escrito, dirigida a la administracion del
Cementerio la EXHUMACION O INHUMACION.

* Dicha solicitud debe indicar el numero de Lote y ¢! Bloque

donde sc encucntra el cuerpo inclusive si esta en Sepultura

Municipal.

FFotocopia de la Cédula de Identidad del solicitanle o bien

Fotocopia de la Cédula de Residencia en caso de ser exiranjero

(Vigentes).

Si Ja Béveda o Nicho es prestado deben traer el Permiso por

Escrito y con copin de la Cedula del Arrendatario (Vigente).

« En el caso de que el arrendatario este fallecido, el trantite
lo puede hacer los hijos o la esposa, y SI NO TUVIERA, un
hermano, con algin documento que nos indique que son
familiares directos (CEDULA).

*  Siambos tramites son externos se debe solicitar el Permiso del
Ministerio de Salud.

+ Cuando es de un Cementerio a otro deben de sacar copia del
Permiso de Salud y entregarla a la Administracién.

*  Ambos trdmites deben ser programados de lunes a vicrnes de

7:am. a 1:00 p.m.

Requisitos del perniiso de construccion

Encontrarse al dia con el pago de tribulos municipales.

Copia y Original del recibo de cstar al dia con el mantenimiento
de nichos.

‘Tract los datos personales del Contratista: (N° cédula, direccion,
N° de Teléfono).

El Arrendatario debe presentarse personalmente con FFotocopia
de la Cédula de Identidad, o hien Fotocopia de la Cédula de
Residencia en caso de ser extranjero (Vigentes). En caso de que
el mismo no pueda apersonarse puede autorizar por escrito a
una persona y adjuntar copia de cedula para su debido proceso.
+ En el caso de que el arrendatario este [allecido, el (ramile
lo puede hacer los hijos o la esposa. y 81 NO TUVIERA, un
hermano, con algin documento que nos indique que son
familiares directos (CEDULA).

Requisitos para nichos de alquiler y sepulturas municipales

« Copia del recibo de agua, luz o teléfono.

+ Copia de cedula del encargado de pagar el arrendatamiento.

* Copia del acla de defuncion.

+ Copia del recibo del pago del alquiler.

+ Firmar el contrato de alquiler. (Finmado por el Solicitante y el
Alcalde Municipal).

Requisitos para comprar un derecho en cualquier
Cementerio Municipal de in provincia de Heredia

Encontrarse al dia con el pago de tributos municipales.
I'otocapia de la cédula de identidad del solicitante o bien
Fotocopia de la cédula de residencia en caso de ser extranjero
(vigentes) tanto dcl nuevo ARRENDATARIO y de los
BENEFICIARIOS.

« Copia del recibo del pago del DERECHO.

Requisitos para realizir el traspaso de un derecho de
cementerio municipal o 1a inclusién de beneficiarios

*+ Encontrarse al dfa con el pago de tributos municipales.

« Formulario de traspaso,

+ Fotocopia de la Cédula de Tdentidad del solicitante o

bien Fotocopin de la Cédula de Residencia en caso de ser

extranjero (Vigentes) tanto del ANTERIOR como del NUEVO

ARRENDATARIO y de los NUEVOS BENEFICIARIOS.

Actualizacion del derecho (Solicilarlo en la Administracion del

Cementerio en ¢l momento que entrega dichos requisitos)

+ Copiay Original del recibo de estar al dia con el mantenimiento

de nichos.

Adjuntar al fornmulario uba nota donde hace una resejin historica

de Jos MEREDEROS esto en el caso de que el derccho este a

nombre-de FAMILIA o DE FALLECIDOS, junto a ACTAS DE

DEFUNCIONES.

+ En caso de que él Concejo Municipal apruebe la soliciwud de
traspaso, debe realizar la publicacién del Edicto (Solo aplica
en los casos donde Jos derechos se encuentran a nombre de
Familias o Difuntos)

.

.

.

Requisitos para ! publicacién de edictos

Presentar ante la Imprenta Nacional el acuerdo del Concejo
Municipal en forma digital y escrita para su publicacion.

+ 30 dias [Tébiles, posterior a la publicacion, debe aportar copia
de fa misma ante ef departamento legal del municipio.
Presentarse ante la Administracion del Cementerio 8 dins
habiles después a retirar la Constancia del derecho ya
Irnspasado.

MIEERCADO
Permisos de remodelacién y mejora de locales

Encontrarse al dfa con el pago de tributos municipales.
Flarrendatario dellocal deberd presentar ante la administracion
del mercado nota de solicitud y planos de disefios elnborados
por un ingeniero civil o arquitecto colegiado para iniciar
tramiles anie Patrimonio Histarico Nacional.

Constar con el correspondiente .permiso  municipal de
construccion emitido por la ingenicria municipal previo visto
bueno de la oficina del Patrimonio Histérico Nacional.
Deberé solicitar con 3 dins de antelacion ¢l correspondiente
aval por pirte de la administracion del mercado municipal
para iniciar con las obras.

Para evilar atrasos e inconvenientes con el buen desempeiio
del wercado sc reconrienda que los trabajos se realicen duranic
¢l tiempo que el mercado permanezca cerrado al puiblico.

Permisos temporales navidefios

+ Los arrendalarios interesados en gue sc les apruebe ¢} permiso
temporal Navidefio deberdn de externar este interés por medio
de nota de solicitud ante ¢l administrador del mercado.

+ Encontrarse al dia con ¢l -pago de tributos municipales.

La emisién de dicho permiso corresponde al departamento

de Rentas y Cobranzas previo a la determinacién del valor a

cobrar por dicho permiso.

Esle permiso tiene un periodo de vigencia de 2 meses

Unicamerite.

Cambios y extensiones de lineas comercial
en los {ocales del mercado municipal

Presentar ante la Comision de Mercado solicitud de cambio o

extensién de [nea.

Encontrarse al dia con el pago de tributos municipales.

* La Comision de Mercado realizard un estudio técnico y
evaluara dicha solicitud para emitir criterio-al respecto ante
¢l Concejo Municipal quien a su vez este resolverd enviando
nolificacion al arrendatario sobre lo acordado.

» De aprobarse dicho cambio o extensién de Hnea comercial
el arrendatario deberd piesentarse ante el departamento de
Rentas y Cobranzas para gestionar ¢l correspondiente permiso.

Solicitud de servicios piiblicos (agua- energia eléctrica)

Se debera llenar formulario ante la administracion del
mercado para qué esta administracion autorice a la ESPH,
intervenir dentro del inmueble para electo de realizar los
trabajos necesarios,

* El arrendatario deberd gestionar los scrvicios antes

mencionados ante la Fmpresa de Servicios Poiblicos de

Heredia (ESPH), previa autorizacion del administrador del

mercado,

Queda claro que la administracién municipal queda totalimente

exenta sobre cualquier itresponsabilidad manifestada por el

arrendatario hacia ¢l servicio contratado.

Horarlo de atencién méreado municipal de Heredia

* Lunes a viernes de las 6:00 horas a las 18:30 horas.

+ Sébados de fas 6:00 horas a las 19:30 horas.

*+ Domingos de las 7:00 horas a Jas 13:0 horas.

* Unicos dias en el cual el mercado permanecera cerrado al
plblico: jueves, viemes y domingo de semana santa, 25 de
diciembre y | de enero,

.

Horario de atencién al paiblico oficina administracién mercado

* Lunes a Viernes de las 07:00 horas a las 16:00 horas.

+ Para alencion de quejas favor llenar el correspondiente
formulario en la oficing de 1a administracion del mercado.
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Atencitn a) pablico servicios sanitarios del mercado
Cancelar el correspondiente arancel de ¢30.00 y £30.00.
El servicio se presta durante el mismo horario de mercado.
CONTABILIDAD
Devoluci6n de tiinbres por traspasos en el registro

Solicitud por escrito de la devolucion, indicando lugar para
notificaciones. .
Fotocopia de la Bseriturn del tragpaso
Fotocopia de los enteros pagados
Analizada la solicitud, dicha devolucion estard tramirada en
un términa de 15 dias habiles.

Solicitud de certilicacion de estar al din

en ¢l pago de los tributos municipales
Encontrarse al dfa con ¢l pago de tributos.
Llenar el formulario en ¢l Municipio (Contabilidad)
Aportar tinibres fiscales por ¢25 (pueden ser adquiridos en la
Tesoreria)
Analizada la solicitud, dicho tramite se entregara al dia
siguiente de la solicitud después de las 9:30 a.m.

RECURSOS HUMANOS

Servicio de intermediacion Juboral (bolsa de empleo)

Lienar formulario, ¢l mismo se retira en este departamento.
Copia y original de cédula por ambos lados.
Cartas de recomendacion personales o de trabajos anteriores.
Presentar titulos originales, para corroborar las copias
presentadas.

‘Tramites de realizacion de trabajos comunales

universitarios y practices universitarias

Carta emitida por la Universidad, dirigida al Alcalde en L cual
se Je solicita la awtorizacidn para realizar el T.C.U o Préctica en
la Institucion.
Péliza estudianil.

Recepeion de ofertas de empleo cuando se da concurso externo

.

.

.

Entregar formulario llena,
Adjuntar documentos que se solicitan ¢n el formulario
Hoja de Delincuencia
Fotografla tamaiio pasaporte
Copia y original de cédula por ambos lados,
En caso de poscer licencia de conducir, adjuntar fotocopia.
Fotocopia y Original de titulos
Dictamen médico firmado, sellado ¥ limbrado por un médico
particular o por la CCSS.
Cartas de trabajos Anteriores.
Pago de becas (escuelas ~ colegios)

Encontrarse dentro de la lista de estudiantes autorizada por el
Concejo Municipal para recibir la beca,

Entregar documento emitido por el Banco de Costa Rica, con
el niimero de cucnta activa de cada becado.

Coustancias de beeas (escuelus — colegios)

Solicitud escrita o verbal de que ¢l que estudiante recibe beca
0 no.

Constancias de tiempo laborado en la Municipalidad
Presentar  solicitud  por lugar
notificaciones.
CONTRALORIA DE SERVICIOS
Requisitos para presentar quejas, reclamaos, denuncing

escrito,  sefalando pura

Presentarse personalmente en la Contruloria de Servicios y
Ilc!mr formulario, o a través de cualquicr medio que permita
la identificacion del usuario o ciudadana.
La queja, reclamo y denuncia, debera cumplir con lo dispuesto
cen el Reglamento Interno de la Contraloria de Servicios de
esta Municipalidad
Las demmecias, reclamos y quejas deberan cumplir con;

o Fecha de presentacian,

o Nombre completo y nimero de cédula. En caso de

extronjeros..nimero de pasaporte o cédula de residencia.

.

o Namero de ‘telétono de habitacion y/o nimero de celular
donde contactarlo

o Indicar medio y lugar legaimente vilido para atender
notificaciones, sea domicilio exaclo, nimero de fax,
direccion de correo electrénico u otros.

o Detalle de las omisiones o hechos denuncindos con
indicacion de las personas y organos (departamentos,
instituciones, empresas. sitios) involucrados.

o Referencia especifica o comprobantes cuando la queja,
¢l reclamo o denuncia se refiere a servicios por los cuales
se emite comprobante.

o Firma del denunciante

La queja, reclamo o denuncia se debe presentar dentro del aio
en curso a partir de la fecha en que se conoce por parte del
interesado, los hechos que lo generan.
La queja debera estar bien lundamentada y debe indicar la
pretension de su planteamiento ¢ incluir los motivos.
Las quejas, reclames o denuncia deben tener por objeto un
acto, omision, o actuncién material originada en la uctividud
administrativa o Lécnica de cada una de las dreas de los
servicios municipales.
In todos las quejas, reclanos y denuncias, que se advierta
evidente malka intencion, carencia de fundamento, serdn
rechazadas. De la misma forma se podran rechazar todas
aquellas quejas, reclamos o denuncias en las que por su
confenide se compruebe que se trala de una reiteracion
o reproduccion de una gestion anterior o similar que [ue
rechazada .
Serin rechuzadas todas aquellas quejas, reclamas o demincias
enque secompruebe quesu dimbito de aceionno es competencia
de la Contraloria de Servicios o de la Municipalidad.
Seran No admisibles las guejas, reclamos o denuncias donde
no exista un asunto pendiente de resolucion administrativa
respecto del mismo objeto de la queja, reclamo o denuncia,
exceplo por cuanto el plazo para dar respuesla del drea que
wamita y éste finalice sin haber obtenido respuesia alguna.
Si durante la ramitacion el usuario o cliente interpone algan
recwrso administrative o demanda judicial referente alamisma
queja, reclamo, o denuncia, se suspenderd Ja tramitacion.
Si el denunciante ne es el duedo del inmueble, tramite o
servicios, y requierc solucionar una situacidn que implique
aspecios legales, debe presentar una carta del ducio del
inmueble, patente o servicio; donde lo autorice para realizar
¢l tramite respectivo, excepluando cuando se trate de altos
consumos, omisiones o mala atencion de los servicios
municipales.

TESORERIA
Entrega de cheque por devolucion
Presentarse en forma personal con ¢l original de cédula de
identidad vigente para efectos de verificacion,

En caso de que por causas de fuerza mayor ne pueda
presentarse personalmente a retirar la devolucion, deberi
uutorizar por escrito, aportando copia de quien autoriza y def
autorizado.

Original de los recibos cancelados que estd solicitando la

devolucion del dinero,

Lanes 7:30 2. ma 3:30 p.my viernes de 1:00a. ma 3:30 p.m

Tedmite para el pago de partidas

Cumplir con lo especiticado en ¢) Reglamenio de Partidas

Estar al dia con liquidaciones ante la Auditoria Interna

Municipal.

Deben presentar Presupuaesto uprobado por DINADECO
Asociaciones de desnrrollo integral

Fotocopia de la personeria juridica vigente.

Fotocopia de {a cédula de identidad del presidente. Vigente.
Carta solicitanda 1a partida.

Certificacion bancaria de la cuenta cliente en donde se va a
depositar dicha partida.
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Juntas de educacion y juntas administrativas
Falocopia de personeria juridica. vigente,
Fotocopia de cédula de identidad del presidente,
Carta solicitando la pattida.
Certificacion bancaria de Ta cuenta cliente en donde se va a
depositar dicha partida.
Entrega de letras de eambio (tiempo de entrega inmediata)

+ Presentacion de cédula de identidad, parn verificacion o personeria
Jjuridica.
Firmar de recibido conforme.

Entrega de cheques 2 proveedores
(tiempo de entrega inmedinta)

Eutregar orden de compra original y factura original.
Eutregar recibo original de cancelacion de la factura.

Entrega de copins de recibos (tiempo de entrega tres dius)

Deben aportar fecha exacta del pago.

Niimero de recibo.

Nombre de la persona fisica o juridica a nombre de la cunl se
cmitié ol recibo,

Nitmero telefénico para informar cuanclo esta la copia del recibo
lista para que sca retirada en Tesoteria.

Page de partidas

Solamente se entregara la respectiva partida al presidente de Ja
Asociacion o Junta en casos de fuerza mayor la misma podrd
entregarse al vicepresidente previa nota de autorizacién, por parte
del presidesnte de la misma debidi autenticad:

Presentarse cédula de identidad vigente para su verificacion.
Constancia  de  contenidos  presupucstarios de las partidas
especificas.

Constancia de contenido presupuestario de las partidos especlficas,
Solicitud por escrito del interesado.

Depésito de garantias

Acuerdo Municipal en cuso de obras faltantes de Urbanizacion.
Noto del proveedor, en caso de Garantin de Participacion v
Cumplimiento, solicitando Ja recepeion de la misma.

Nota del Jefe de Rentas y Cobranzas, cn caso de Garantla de
Espectdculos iblicos, solititando la recepcion de la misma.
Garantla bancaria certificada o en efectivo o su equivalente.

Retiro de garantia

Nota original del deposito realizado en la Tesoreria Municipal,
Cédula de identidad vigente

Acuerdo del Concejo y nota del Director de Operaciones en coso
de obras,

En caso de obras por contrato y compras nota del visto bueno del
proveedor, recibiendo confonme de la obra o la mercaderia, en
donde se antorice la devolucion de la garantin.

En caso de Especticulos Piiblicos nota del visto bueno del Jefe
de Rentas y Cobranzas, en donde se autorice la devolucion de la
garantia.

En caso de personal jurldica traer una autorizacion para retivar la
garantia.

Copia de la personeria jurldica y cédula juridica.

Heredia, 4 dc mayo del 2012—Lic. Hellen Bonilla Guti¢rrez,
Jefa de Rentas y Cobranzas.—1 vez-—O. C. N° 54985 ~Solicitud N°
42215 ~—C-263220—(IN2012037721).

MUNICIPALIDAD DE MONTES DE ORO

PRECIO POR EL ALQUILER DEL LOCAL N° 4,
UBICADO EN LATERMINAL DE BUSES
DE MIRAMAR

La Municipalidad de Montes de Oro, informa que en el Diario
Oficial La Gaceta N° 57 del 20 de marzo del 2012, sc publicé ¢ monto
del alquiler de cuatro locales comerciales, ubicados en la tenminal de
buses dc Miramar.

No obslante, debido a una variacion en el drea de construccion del
Jocal N° 4, el Coneejo Municipal aprobé mediante inciso N° 32, capltulo
NPT, de la sesion ordinaria N° 14-12, del dia 9 de abril del 2012, variar
el precio a cobrar por este, de £69.607,28 (sesenta y nueve mil seiscientos
siete colones con 28/100). a ¢200.000,00 (doscientos mil colones con
00/100) de alyuiler por mes. ya que el drea de este Jocal, fiwe varinda de
S7miald0n’,

Juanita Villalobos Arguedas, Secretaria Municipal — vez-—
(IN2012032958).

o s e .

.

MUNICIPALIDAD DE SANTA CRUZ

Acuerdo tomado por ¢l Conccjo Municipal, en la sesion
ordinaria N° 12-2012, articulo 4. inciso 06), del 20 de marzo de
2012, donde s¢ acuerda lo siguiente:

Incisn 06: Se conoce maocion verbal presentada por el seffor

regidor Roger Sanchez Fonseca, que indica:
Considerando:

1°—Que este primero de mayo debe llevar a cabo la eleccion
del nuevo directoriv municipal,

2°—Que las sesiones ordiparias por acuerdo se celebran todos
los martcs.

*——Que el primero de mayo estarfamos celebrando dos

scsiones, una extraordinaria y Jn ordinaria de todos los martes.

Par 1o tauto nmociono para que:

La sesion ordinaria del proximo 01 de mayo del 2012,
sea trasludada para el jueves 3 de mayo del 2012 u partir de las
$:00 p.m. Se solicita dispensa de tramite de comision y acuerdo
definitivamente aprobado.

Discutida la mocion presentada, se somele a votacion.

Se acverda por unanimidad: Con dispensa de tramite de
camision, se aprucba la mocidn presentadn.

2—Comuniquese lo acordadv al sefior Alcalde Municipal,
para su publicacion en el Diario Oficial La Guceta.

Acuerdo definitivamente aprobado.

Santa Cruz, 28 de marzo del 2012.—Deorls Viales Viales.
Sccretaria del Coneejo.—! vez.—{IN2012034834).

© AVISOS

CONVOCATORIAS
COLEGIO DE FISICOS COSTA RICA

La Junta del Colegio de Flsicos, le convoca a la asamblea
general extraordinaria N° 30 a velebrarse en Colegio de Profesionales
en Ciencias Economicas el dla vieres 8 de junio del afio en curso.
La primera convocatoria de la Asamblea sera a las 5:30 pm., y en
caso de no haber quérum la segunda convocatoria sc realizara en ese
lugar. ese mismo dia, a las 6:00 p.m., con los miembros presentes. La
convocatoria es para conocer sabre la adntinistracion de las fnanzas
v sobre el estado financiero de nuestro Colegio.—I8 de mayo del

2012—r. José A. Araya Pochel, Presidente —(IN2012044084).
V. 2,
GRUPO INVERSIONISTA CZECH S. A vz
Se canvoca a los socios de Grupo Inversionista Czech S. A,
cédula juridica 3-101-508053 a asumblea general cxtraordinaria
el dia martes 26 de junio del 2012. Primera convocaioria 8:00 a.
m. segunda convocatoria 9:00 a. m., en el domicilio social de la
compafifa. Agenda: autorizacion de donacion de la fincs de Cartago
31551-000. Disolucién de la sociedad.—Lic. Muaribel Castillo

Masts, Notaria-—1 vez—RP2012290955.-—(IN2012034495).

AVISOS
PUBLICACION DE TERCERA VEZ

UNIVERSIDAD DE CIENCIAS MEDICAS
ANDRES VESALIO GUZMAN

Ante el Registro de la Universidad de Ciencias Médicas de
Centroamérica UCIMED, se ha presentado la solicitud de reposicién
del Titulo de Licencintura en Medicina y Cirugia, emitido por esta
casa de estudios el veinliséis di abril del dos mil siete, inscrito en
el tomo cero cero uno, folio novenla y uno, asiento diecinueve de
la UCIMED y bajo ¢} tomo cuarenta y uno, folio setenta y uno,
asiento mil ochocientos diez del CONESUP a nombre de Rocio
Bolafos Alvarez, cédula nimero dos cero cinco ocho tres cero
cero ocho uno. Se solicita ta reposicion del titulo por extravio. Se
publica este edicto tres veces para oir oposiciones a la reposicién
solicilada dentro de los quince dfas hibiles a partir de la publicacién
en el Diario Oficial.—San José, Cumpus Universitario UCIMED,
27 de abril del 2012.—Lic. Sonia del Rocjo Quesada Barranies,
Courdinadora de Registro.—(1N2012034599).



