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Comprobante del trámite N.º __________                                           
 

 

 

FORMULARIO DE SOLICITUD DE RETASACION O RECALIFICACION DEL IMPUESTO DE PATENTE  

 

(Recuerde que este tramite es totalmente gratuito y antes de completar este formulario debe leer el dorso del mismo.) 

 
 
DATOS DEL LICENCIATARIO  

Nombre del Licenciatario: _________________________________________________________________  

N° Identificación (Personal o Jurídica): __________________________________  

En caso de extranjeros aportar número de asegurado (10 dígitos): ______________________________________ 

En caso de Persona Jurídica: Nombre del representante legal: _________________________________________ 

N° Identificación _________________________________________________ 

Señalo como lugar o medio para recibir notificaciones: Correo electrónico: ________________________________ 

Dirección Exacta (Residencia): ______________________________________________________________ 

Tel: ______________________________   Fax: _________________________ 

 

 
DATOS DE LA LICENCIA Y EL LOCAL   

Actividad comercial que desarrolla: ____________________________________ PC: ____________________ 

Nombre Comercial del negocio: ______________________________Ubicada en Calle _______ Avenida ______ 

Dirección Exacta________________________________________________________________________ 

Finca o Gis: ___________ Teléfono del Local: ___________________ Fax del Local: _____________________ 

Correo electrónico: _________________ 

 
Los lugares o propiedades que alquilo son accesible para que las personas lo usen y disfruten, cumpliendo con lo  

establecido en la Ley 7600 y su reglamento:  SI          NO  

 
Doy fe que los datos brindados son verdaderos. Se otorga consentimiento expreso para incorporar la información suministrada 
a la base de datos institucional utilizada exclusivamente para servicios municipales, reconociendo que las direcciones, teléfonos 
o correos electrónicos aportados en este formulario, se determinan como medios de notificación y recordatorios sobre procesos 

de cobros tributos y obligaciones reglamentarias; así como actividades promovidas municipalmente.  Lo anterior en 
cumplimiento con la Ley 8968 “Protección de la Persona frente al tratamiento de sus datos personales". 

 
 
 Estimado Contribuyente recuerde que, por Seguridad y Accesibilidad, las aceras deben permanecer libres de obstáculos y en buen estado. 
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Autorizo a: ________________________________________________N.º de identificación: ____________  
 
para que presente y retire documentos con respecto a este trámite.   
 
Firma de la persona autorizada: ______________________________________________________. 
 
 

No llene este espacio, es para uso de la Municipalidad 
 

 
 
 
 

 
 
 

REQUISITOS PARA RETASACION O RECALIFICACION DEL IMPUESTO DE PATENTE COMERCIAL 
 
 
  Formulario de Solicitud de Retasación o Recalificación del 

Impuesto de Patente completo con todos los datos requeridos, 
firmado por la persona licenciataria o representante legal cuando 
corresponda. El apartado de Declaración Jurada debe ser 
firmado por la persona titular de la licencia. Las firmas deben 
coincidir con la identificación. 

  Identificación vigente de la persona licenciataria y/o 
Certificación de Personería vigente (digital 15 días naturales, 
notarial 1 mes natural) si es una persona jurídica, o bien 
Fotocopia de documento de Identificación de la persona 
licenciataria o representante Legal en caso de que el trámite no 
se presente personalmente. 

  Verificación interna de morosidad de la persona Licenciataria 
(SIAM) 

  En caso de que el trámite se realice por medio de la página 
municipal, deberá contar con firma digital. 

 
REQUISITOS ESPECIALES SEGÚN LA ACTIVIDAD EXIGIDAS POR OTRAS INSTANCIAS 

 
  Expedientes de Licencias: Pueden ser consultados por la 

persona patentada, en caso de ser requerido por un tercero 
deberá solicitarlo por escrito, indicando el interés público, 
adjuntando copia de su identificación o Certificación de 
Personería vigente. 

  Firmas solicitantes o propietarios: Código Civil 24-25, 
Firmar el formulario o aportar poder o contrato donde autorizan 
a otro. Si el espacio no es suficiente adjuntar declaración jurada 
firmada por los propietarios del inmueble autorizando la 
actividad. En caso de que alguna de las firmas no coincida debe 
presentarse a firmar personalmente, autenticar el formulario o 
aportar contrato de arrendamiento. 

  Poderes Especiales: Código Civil, art 1251, deben presentarse 
junto con la fotocopia de identificación visible en caso de 
persona física o Certificación de Personería vigente (digital 15 
días naturales, notarial 1 mes natural) si es una persona jurídica. 

  Fideicomisos: Código de Comercio, Art 633 al 662, Aportar 
autorización del propietario del inmueble, contrato de 
Fideicomiso Autenticado o copia certificada del contrato de 
Fideicomiso, Personería vigente del Fideicomitente y fotocopia 
de la identificación vigente del representante Legal. 

 
INFORMACION IMPORTANTE 

 
 

• Este formulario no autoriza el inicio de la actividad lucrativa, debe de venir completo, sin borrones ni tachones, de lo 
contrario no se aceptará. Será válido solamente el original. 

DECLARACIÓN JURADA El suscrito, abajo firmante, de las calidades antes mencionadas, apercibido de las penas con que la 
legislación castiga los delitos de falso testimonio y perjurio, declaro que toda la información anotada anteriormente es verdadera y 
real. Asimismo, se exonera a la Municipalidad de Heredia, con base en la presente declaración jurada y la información adjunta, por 
el otorgamiento de Retasación o Recalificación del Impuesto de Patente. Además, tengo conocimiento de que la 
Municipalidad de Heredia, puede iniciar el proceso administrativo respectivo con el fin de suspender, revocar o cancelar las 
actividades autorizadas en el inmueble, si se llegase a comprobar alguna falsedad de la presente declaración, errores u omisiones 
en los documentos o información aportada, por lo tanto, dejo autorizado a las autoridades de este gobierno local para que 
procedan a verificar y aplicar conforme las medidas previstas en el ordenamiento jurídico, y si fuere el caso interponer las 
denuncias correspondientes  ante el Ministerio Publico; Ministerio de Salud y otras instancias; siendo el suscrito responsable de 
todas las implicaciones que esto conlleva. Es todo. 
 
 

Firma del Licenciatario (Igual a la identificación): _______________________________________________________ 

Verificación de Morosidad: Responsable de la verificación Interna hace constar que él licenciatario se encuentran al día Si    No     , con los tributos 
municipales para el presente trámite.  
 
Recibido y verificado el día________/________/__________        Firma del funcionario _______________________________  
 
Verificado nuevamente día_______/________/___________      Firma del funcionario _______________________________             
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