REGLAMENTO DE USO DE LAS INSTALACIONES DEL CENTRO CULTURAL HEREDIANO
OMAR DENGO

En sesion Ordinaria nimero CIENTO TREINTA Y CUATRO- DOS MIL VEINTIUNO, celebrada
por el Concejo Municipal del Cantén Central de Heredia, el 30 de noviembre del dos mil
veintiuno, en el articulo V, aprobd de forma definitiva el REGLAMENTO DE USO DE LAS
INSTALACIONES DEL CENTRO CULTURAL HEREDIANO OMAR DENGO:

CONSIDERACIONES ESPECIALES

I Los articulos 169 y 170 de la Constitucidon Politica y el articulo 4 inciso a) del Cédigo
Municipal, reconocen la autonomia administrativa, politica, financiera y reglamentaria de
las municipalidades.

1. En razén de esa autonomia politica y reglamentaria, las municipalidades pueden dictar sus
propias normas internas de organizacion, funcionamiento y servicios publicos municipales.

1. Mediante la Ley N28618 se cred el Centro Cultural Herediano Omar Dengo, como
dependencia de la Municipalidad de Heredia, para incentivar el arte y la cultura en el canton.

V. En virtud de que el Gobierno Local debe velar por el resguardo y uso adecuado del inmueble,
resulta necesario reglamentar aspectos sobre el funcionamiento del Centro Cultural
Herediano Omar Dengo.

V. Este reglamento cumple con los principios de mejora regulatoria de acuerdo con el informe
DMR-DAR-INF-113-2021, emitido por la Direccién de Analisis Regulatorio.

VI. Por lo anterior, y con fundamento en los ordinales 13 inciso c) y 43 del Cédigo Municipal,
gue dispone que es atribucion del Concejo Municipal dictar los reglamentos del Gobierno
Local conforme a esa Ley, se propone aprobar el siguiente:

REGLAMENTO DE USO DE LAS INSTALACIONES DEL CENTRO CULTURAL HEREDIANO
OMAR DENGO

CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Objeto. Este Reglamento tiene por objeto regular el préstamo y uso de los espacios del
Centro Cultural Herediano Omar Dengo que comprenden: 4 Salones pequefios y 1 anfiteatro en la
planta baja y 2 salones grandes y 2 pequefios en la planta alta.

Articulo 2.- Ambito de aplicacién. Las disposiciones contenidas en este Reglamento seran aplicables
para la Administracion del Centro Cultural Herediano Omar Dengo del cantén de Heredia, personas
arrendatarias, prestatarias y usuarias del inmueble.

Articulo 3.- Definiciones. Para efectos de este Reglamento se entendera por:

a. Administracién: Asociacion administradora legalmente constituida, o en su ausencia, la
persona que ocupe el puesto municipal de Encargado del Centro Cultural Herediano Omar
Dengo. En ningun caso pueden existir ambas figuras, ya que estas no pueden regir
simultdaneamente.



b. Arrendamiento: Uso y aprovechamiento temporal de un espacio del Centro Cultural
Herediano Omar Dengo, a cambio de un precio, exclusivamente en las horas y fechas
solicitadas y otorgadas por la Administracién.

c. Préstamo: Uso y aprovechamiento temporal sin costo de un espacio del Centro Cultural
Herediano Omar Dengo, exclusivamente en las horas y fechas solicitadas y otorgadas por
la Administracion.

d. Centro Cultural Herediano Omar Dengo: El inmueble construido o destinado para uso de
los sectores de la museologia y museografia, ferias artesanales, actividades culturales y
demas eventos de interés socio — cultural para la comunidad.

CCHOD: Centro Cultural Herediano Omar Dengo.

f. Salones: En sus modalidades multiuso y talleres, son espacios que se utilizan
con grupos pequefios para desarrollar talleres, charlas o reuniones propios de la
Municipalidad, o de la comunidad que van con la razén de ser del Centro.

g. Anfiteatro: Es un espacio multifuncional que cuenta con
escenario apto para conferencias, presentaciones de libros, conciertos, obras
de teatro, presentaciones de danza, encuentros académicos, entre otro, que tienen
relacion con la razén de ser del Centro Cultural. Estd equipado con un plano basico de
luces, sonido y camerinos, asi como otros complementos tales como mesas y sillas.

h. Instalaciones: Cada uno de los espacios o aposentos del Centro Cultural Herediano Omar
Dengo.

i.  Municipalidad: Municipalidad de Heredia.

j.  Prestatario: Persona que recibe en préstamo las instalaciones del Centro Cultural Herediano
Omar Dengo.

k. Personas arrendatarias o arrendatario: Persona que recibe en arriendo las instalaciones del
Centro Cultural Herediano Omar Dengo.

I. Personas usuarias: Personas que asisten a las actividades realizadas en el Centro Cultural
Herediano Omar Dengo.

m. Canon de mantenimiento: El canon de mantenimiento consiste en una tarifa que se
deriva de los costos generales por el uso del espacio.

n. Actividades masivas: Dado el espacio con que cuenta el Centro Cultural Herediano Omar
Dengo, se denominan actividades masivas, eventos que tengan una afluencia de personas
mayor a las 100 personas en forma estatica y 300 de manera circulante.

Exposicidn: Presentacion publica de articulos de las artes con fines culturales.
Taller: Curso o seminario en temas artisticos y culturales.

g. Ficha técnica: documento obligatorio de completar en que se especifican las necesidades
a nivel técnico para cualquier tipo de actividad que se realice en cualquiera de los espacios
del Centro, asi como el compromiso del usuario de cumplir con las pautas del
mismo.

r. Personas o materiales no autorizadas: Se consideran personas no autorizadas a los que
estén bajo los efectos del alcohol o drogas y vendedores ambulantes. Los objetos no
autorizados armas de fuego o punzocortantes, sustancias ilicitas, alcohol o cigarros.

Articulo 4.- A través del préstamo y uso de los espacios, este Centro Cultural busca cumplir los
siguientes fines:



a. Generar, mediante la museologia y museografia, la adquisicion, conservacion, investigacion,
difusion y exposicion del diverso e invaluable acervo, tangible e intangible, patrimonial
histérico de Heredia, en la forma que lo disponga la legislacion pertinente en esta materia,
para aprender y proyectar, gracias a este, las identidades culturales de los heredianos.

b. Brindar al arte y la cultura un sitio para su expresion, en la ciudad de Heredia.

c. Facilitar el desarrollo artistico y cultural autéctono de la provincia de Heredia,
comprometido con la defensa del patrimonio cultural, su puesta en valor, conservacién y
promocién.

d. Fomentar la creatividad y promocional a los creadores reconocidos que tiene la comunidad,
asi como impulsar nuevos valores y apoyarlos.

e. Investigar, reconocer y fortalecer las manifestaciones culturales que conforman las
identidades culturales.

f. Impulsar la capacitacion y formacion artistica y cultural de sus habitantes con especial
énfasis en nifios y jovenes.

g. Promover una cultura de paz que promueva la tolerancia y el respeto hacia la pluralidad
cultural y la diversidad de sus habitantes.

Articulo 5. — El tipo de actividades a desarrollar con el fin de cumplir los objetivos descritos son:
exposiciones artisticas, literarias, educativas e histéricas (dibujo, fotografia, pintura, libros, escultura
o similares), presentaciones de danza, canto, teatro y otros de similar naturaleza; diferentes talleres
tematicos para la formacién artistica y cultural de los habitantes de la comunidad y todas aquellas
actividades que fomenten la cultura en sus diferentes ramas: artistica, educativa, ludica,
gastrondmica, deportiva, de salud, entre otros.

Articulo 6.- De los Usuarios. Los espacios del CCHOD sélo podran ser utilizadas por funcionarios del
CCHOD y personas miembros de la comunidad que pretendan utilizarlas para los fines descritos
anteriormente y cumplan con los otros requisitos establecidos en este Reglamento. Los permisos
para el uso del espacio se pueden otorgar de dos maneras: gratuita u onerosa.

Articulo 7.- Naturaleza del préstamo. El permiso de uso y préstamo que sobre cualquiera
de los espacios indicados en este Reglamento, concedan las autoridades correspondientes
de este Centro Cultural, serd a titulo precario y por el tiempo y actividades expresamente
solicitadas, pudiendo ser revocado por la Administracion en cualquier momento por
razones de oportunidad, conveniencia o por incumplimiento de las condiciones del
préstamo a cargo de los interesados, sin que ello le genere responsabilidad a la Institucion.
En todo caso, la revocacién del permiso debera ser precedida de un plazo razonable para la
entrega de las instalaciones, de acuerdo con las circunstancias.

CAPITULO Il ADMINISTRACION Y FUNCIONAMIENTO

Articulo 8.- Administracién. La Municipalidad coordinard y resolvera todos los asuntos pertinentes
del Centro Cultural Herediano Omar Dengo, a través de la asociacién administradora constituida
para tal efecto, o bien, del encargado del Centro Cultural Herediano Omar Dengo la cual estara a
cargo de una persona funcionaria de la Municipalidad, nombrada en dicho puesto. En cualquier
caso, la Administracion tendrd las funciones establecidas en esta normativa, plena autoridad y



responsabilidad sobre los demas funcionarios que laboren en el Centro Cultural Herediano Omar

Dengo, debera velar por el cumplimiento de este Reglamento y los contratos de arrendamiento y
préstamo, que los arrendatarios se mantengan al dia con el pago del alquiler, posean las licencias
necesarias para desarrollar su actividad o exposicidn, emitidas por la institucién competente, ,
permiso al dia de funcionamiento del Ministerio de Salud, cuando sea necesario, y acaten las normas
minimas de seguridad. Cuando la Administracién la ejerza la Municipalidad, la persona Encargada
del Centro tendrd ademas las funciones que describa el Manual de Clases y Puestos vigente y en
ausencia de esta, la labor estard a cargo de su superior inmediato.

Articulo 9.- Funciones de la Administracidn. La Administracion tendra las siguientes funciones:

a.

Planear, dirigir, coordinar y supervisar las actividades del Centro Cultural Herediano Omar
Dengo.

Promover procedimientos de modernizacidn en la prestacién de los servicios que brinda el
Centro Cultural Herediano Omar Dengo.

Controlar que se pongan en practica las normas, directrices, politicas y regulaciones de
seguridad que rigen en el Centro Cultural Herediano Omar Dengo.

Recibir y resolver las solicitudes de arrendamiento o préstamo de las instalaciones del
Centro Cultural Herediano Omar Dengo, aprobdndolas o denegdndolas de forma motivada
y conforme los términos de este Reglamento.

Confeccionary coordinar la firma de los contratos de arrendamiento de las instalaciones del
Centro Cultural Herediano Omar Dengo.

Velar que los arrendatarios cancelen el monto del arrendamiento y depositen la garantia
previa a la firma del contrato.

Llevar el calendario de las actividades que se realizan en el Centro Cultural Herediano Omar
Dengo, tomando en consideracion fechas, horarios y espacios con la finalidad de procurar
el mayor aprovechamiento de éstas y evitar la autorizacidon simultanea de actividades en un
mismo espacio, dia y hora.

Publicar el calendario de actividades del Centro Cultural Herediano Omar Dengo, por medio
de las herramientas que posea la Municipalidad, para hacerlo de conocimiento de los
ciudadanos del cantén y funcionarios municipales.

Mantener un registro de las actividades aprobadas, ordenado cronolégicamente.

Emitir a los interesados, las recomendaciones que estime pertinentes para el mejor
desarrollo de la actividad a efectuar en las instalaciones.

Inspeccionar las instalaciones del Centro Cultural Herediano Omar Dengo después de
concluida la actividad por la que se dio en préstamo o arrendamiento.

Suspender o cancelar en forma definitiva cualquier actividad que incumpla los términos en
que fue otorgado el arrendamiento o préstamo, infrinjan las clausulas contractuales, la
normativa aplicable en el Centro Cultural Herediano Omar Dengo, se realicen conductas que
alteren el orden del sitio o atenten contra la naturaleza y buen nombre de la institucion.
Coordinar esfuerzos con diversas organizaciones en aras de dar mayor uso racional a los
espacios del Centro Cultural Herediano Omar Dengo para la ensefianza, promocién y
presentacion de diferentes actividades tendientes a enriquecer el desarrollo cultural del
canton.



Velar por la buena presentacion y conservacidn de la planta fisica, tanto en cuanto a su
limpieza y aseo diario, como en lo que respecta al mantenimiento y restauracién de
eventuales dafios que pudieran producirse en el inmueble.

Velar que en las actividades los arrendatarios o prestatarios no excedan la capacidad
maxima de persona permitidas en cada instalacion.

Supervisar los contratos de servicios que se firmen para la operatividad del Centro Cultural
Herediano Omar Dengo. (limpieza, seguridad, etc)

Cuando la administracion del CCHOD recaiga en un funcionario municipal, ademas de las
anteriores funciones, debera:

a.

Elaborar el proyecto de presupuesto y plan anual operativo (POA) del Centro Cultural
Herediano Omar Dengo.

Ejecutar el presupuesto del Centro Cultural Herediano Omar Dengo, con base en la
planificacién programada.

Comunicar al departamento de Tesoreria Municipal cuando se debe recibir una garantia y
el momento en que se debe devolver la garantia.

Comunicar de forma inmediata a la Alcaldia Municipal y a su Jefatura acerca de cualquier
dafo, que por causas de desastre natural o de otra indole, se hayan producido en la
estructura interna y externa del Centro Cultural Herediano Omar Dengo para que se
coordine la reparacion o restauracidn que corresponda.

Resguardar y garantizar la seguridad de todos aquellos objetos muebles e inmuebles que
sean propiedad Municipal y se encuentren bajo custodia.

Hacer inventario de los activos municipales que se encuentren bajo su custodia.

Elaborar informes, formular y ejecutar el presupuesto y las autoevaluaciones de control
interno y SEVRI.

Articulo 10.- Horario. El Centro Cultural Herediano Omar Dengo funcionara en los siguientes
horarios:

Administracion: Lunes a Viernes de las 7:00am a las 4:00pm.

Desarrollo de eventos: El horario de desarrollo de los eventos debera ajustarse al horario
estipulado por el Centro que sera de martes a domingo 8:00 a.m. y las 10:00 p.m., en el
entendido de que, en cualquier evento, sin excepcion, los invitados y productores deberan
haber salido del Centro a las 10:30 p.m. En el caso de ingreso antes de las 08:00 a.m., se
debe traer con al menos una semana de antelacién, una lista con las personas que van a
ingresar antes de la hora de apertura del Centro, incluyendo nombres completos y nimeros
de cédula, de otro modo no podran ingresar. Cuando un evento por su naturaleza requiera
hacer uso del Centro fuera del horario indicado, debera ser aprobado por la Administracion
del Cultural Herediano Omar Dengo.

Articulo 11.- Solicitud de préstamo. Para solicitar el uso y préstamo de los espacios debera
presentarse el formulario en forma fisica o digital (con las firmas del representante legal del evento)
en donde se indique:

a)

Nombre de la persona fisica o juridica, grupo o empresa solicitante, asi como sus datos
generales.



b)
c)

d)

f)

g)

h)
i)
i)
k)

1)

Descripcion detallada de la actividad a realizar.
Fecha y hora en que se pretende llevar a cabo la actividad (tomar en cuenta tiempo de
montaje y desmontaje).
Tiempo por el que arrienda las instalaciones.
Seialar si efectuara algun cobro a los asistentes del evento y su monto.
Adjuntar la siguiente documentacién si va a realizar actividades masivas con al menos ocho
dias de anticipacion a que se realice la actividad:

a. Comprobante de que cuenta con cobertura de atencién médica por parte de una

empresa o institucion especializada para el evento.
b. Pdliza de responsabilidad civil por un monto minimo de 250 salarios base del poder
judicial.

Cuando la actividad requiera una venta de fotografias debera indicarlo y solicitarlo con los
presentes requisitos.
Lugar o medio para recibir notificaciones.
Firma del solicitante.
Cualquier otra informacién adicional de interés.
En caso de exposiciones el organizador deberd hacerse responsable de los montajes,
desmontajes, limpieza y seguridad de las obras, ademds de acatar las disposiciones
generales de la administraciéon del Centro Cultural Omar Dengo, llenando un formulario
especifico para el evento, que debera contempla lo siguiente:

i Horarios, plazos y espacios fisicos.

ii. Descripcion de las obras a exponer (con fotos) y trayectoria del artista.

iii.  Completar la cédula informativa de cada obra.

iv. Compromiso de no retiro o cambio de las obras expuestas durante el evento, sin
previa autorizacion de la Administracion del CCOD.

v.  Sidesea ofrecer una recepciéon de inauguracion.

En caso de talleres el organizador debera acatar las disposiciones generales de la
administraciéon del Centro Cultural Herediano Omar Dengo, llenando un formulario
especifico para el evento, que debera contemplar lo siguiente:

i Experiencia atinente al tema de la persona que impartira el taller

ii. Justificacidn del interés cultural, social y educativo del taller

iii. Publico meta

iv.  Capacidad maxima.

v.  Tematica a tratar (debe ser para la formacién artistica y cultural de los habitantes
de la comunidad y todas aquellas actividades que fomenten la cultura en sus
diferentes ramas: artistica, educativa, lidica, gastronémica, deportiva, de salud,
entre otros.).

Vi. Duracién del taller y costo del taller.

vii. Requerimientos de equipo y materiales.

m) Cuando en la actividad por realizar se cobre el ingreso; ademas, de los requisitos sefialados,

deberd acatarse las disposiciones del Reglamento para el Cobro del Impuesto de
Espectaculos Publicos del Canton de Heredia, segin la Ley 9023 sobre Impuestos
Municipales del Cantdon Central de Heredia.



Articulo 12.- Resolucidn de la solicitud. Recibida la solicitud, la Administracién del CCHOD resolvera
la peticidon en un plazo no mayor a diez dias habiles, de manera fundamentada y ajustada al bloque
de legalidad, disponiéndose los primeros tres dias habiles para la revisién del cumplimiento de los

requisitos descritos en los articulos anteriores y, en caso de omitirse alguno, emplazar por Unica vez
al solicitante para que en tres dias habiles atienda el apercibimiento; caso contrario, la gestion sera
archivada. Si la solicitud cumple con todos los requisitos o una vez el gestionante atienda el
apercibimiento realizado, la Administracidon procedera a revision de la solicitud para asegurar que
cumpla a cabalidad con los objetivos para los que fue creado, una vez validado esto, la
Administracion emitira la resolucion de la solicitud y la comunicara al medio o lugar de notificacién
sefialado en la petitoria. Cuando el arrendamiento sea procedente, la Administracion sefialara en el
escrito de respuesta el dia y la hora en que el arrendatario deberd apersonarse a firmar el contrato
respectivo y apercibirle que deberd apersonarse con una copia del comprobante de pago del
arrendamiento y garantia. Asimismo, la Administracion deberd solicitar al Departamento de
Tesoreria Municipal recibir el pago de los rubros que cancelard el arrendatario. Cuando la
administracién esté a cargo de una Junta Administradora, esta debera suministrar al arrendatario la
cuenta bancaria donde debe realizar el depdsito respectivo. En el caso de préstamo de las
instalaciones, se prescindird de la firma del contrato y en su lugar la Administracidn delimitara en el
escrito de respuesta las condiciones en que se otorga el préstamo y las medidas que deberd
respetar. Cuando el evento corresponda a un espectaculo publico debera presentar el comprobante
del depdsito de garantia realizado en el Departamento de Tesoreria, correspondiente al Impuesto
de Espectdculos Publicos del Cantdn de Heredia, segiin la Ley 9023 sobre Impuestos Municipales del
Cantén Central de Heredia.

Articulo 13.- Ficha Técnica. Una vez aprobadas las fechas solicitadas por el Administrador, el
interesado debera completar una ficha técnica y entregarla al CCHOD.

Articulo 14.- Canon de Mantenimiento. Para el uso y préstamo de los espacios, debera
pagarse el canon de mantenimiento establecido por la administracidn previo a un estudio financiero
gue lo respalde, independientemente si esta esta a cargo de la Municipalidad o de una Junta
Administradora.

Articulo 15.- Procedimiento de Pago. El interesado debera cancelar el canon en dos tractos
de 50 % cada uno, en los tiempos establecidos por el CCHOD. Estos montos no son
reembolsables. Si no se realiza el pago en los tiempos establecidos, se suspende la
actividad sin responsabilidad del CCHOD. Como medio de pago el usuario puede realizar el
depdsito bancario a la cuenta de la Municipalidad de Heredia; en caso de que la administracidn esté
a su cargo; o bien, a la cuenta que destine la Junta Administradora para este fin.

Articulo 16.- Excepcién del Pago del Canon. La administracion podra exceptuar el pago del canon
de mantenimiento en los siguientes supuestos:

a) Actividades organizadas por dependencias municipales.

b) Actividades generadas en ejecucién de convenios, que incluyan la posibilidad de excepcion
de pago.

c) Actividades sin fines de lucro.



d) Actividades educativas, culturales o artisticas con fines de lucro, que cuenten con
declaratoria de emergencia nacional, provincial o cantonal en la que se establezca que se
ha afectado directamente al sector cultural y artistico, segln sea el caso.

Articulo 17.- Tramite de Excepcidn de Pago. Para el tramite de excepcién de pago del Canon de
Mantenimiento referido en el articulo 16 incisos a), b) y c) y en caso de existir una declaratoria de
Emergencia Nacional, Provincial o Cantonal que implique afectacidon econémica al sector cultural y
artistico, el interesado debera:

Enviar la solicitud respectiva a la Junta Administrativa de la Asociacidn o bien al Encargado del
CCHOD segun corresponda, la cual debera ser resuelta en un plazo de ochos dias habiles.

La solicitud debera contener la misma informacidn solicitada en el articulo 11 incisos del a) al j). Para
el inciso d), ademas de lo anterior, debera presentar:

1. En caso de ser trabajador independiente, una Certificacion emitida por el Ministerio de
Hacienda, en la que se demuestre que no ha recibido ingresos, o que los mismos, se han
reducido en un 50% o mas, durante los ultimos 3 meses, o bien una declaracién jurada no
protocolizada en la que se demuestre esa afectacion.

2. Encaso de ser asalariado, una carta del ultimo patrono donde haga constar que fue cesado
de sus funciones, o que se ha reducido su jornada en un 50% o mas o bien que tiene una
suspensién de contrato.

Este proceso sera aplicado por un maximo de 6 meses, prorrogables hasta por un tanto igual, si se
demuestra que la condicion no ha cambiado para lo cual debera actualizar los documentos
presentados. En el caso que la administracion esté a cargo de la Municipalidad, sera la
Administracion del CCHOD quien evalle y apruebe la solicitud de excepcion de pago de forma
sustentada; si esta a cargo de una Asociacién, ésta determinard si se aprueba o no.

Articulo 18.- Carta de Compromiso. En todos los casos, el préstamo y uso de los espacios

supone la firma de una carta de compromiso del responsable de la actividad con Ia
Administraciéon del CCHOD, de conformidad con lo dispuesto en este Reglamento.

Articulo 19.- Actividades simultaneas. Si dos solicitudes requieren las instalaciones para una misma
fecha y hora, la Administracidon determinarad si es posible se realicen en espacios distintos y en caso
de no ser procedente resolverd el conflicto priorizando con base en la fecha de presentacién de la
peticidn. Al interesado que se le deniegue el arrendamiento o préstamo en razén de que el espacio
fue previamente solicitado por otra persona, podra proponer el cambio de hora y fecha a efectos

de que la Administracion valore su solicitud nuevamente.

Articulo 20.- Garantia. El arrendatario o prestatario deberd depositar una garantia del 25% del
monto del arrendamiento. En caso de préstamo de las instalaciones el 25% se calcula sobre el
estimado que deberia cancelar si se le arrendara. Esta garantia es con el fin de cubrir los costos de
eventuales reparaciones por danos o deterioros ocasionados a las instalaciones, durante el tiempo
gue se encuentren arrendadas o prestadas. Para ello, la Administracion en conjunto con el
arrendatario o prestatario verificara el sitio antes y una vez terminada la actividad, con el fin de
determinar si las instalaciones son devueltas tal y como le fueron entregadas. En caso de detectarse



afectaciones en el inmueble, la Administracién, en caso de estar a cargo de la Municipalidad,
retendra la garantia rendida con el fin de comunicar a la Direccién de Inversién Publica, los dafios
detectados y solicitar un estudio sobre las reparaciones por realizar y la estimacion de los trabajos.
La Direccién de Inversidon Publica rendird el informe a la Administracién en un plazo maximo de
guince dias habiles posteriores a la recepcidn de la solicitud de la Administraciéon. En caso de que la
Administracidn esté a cargo de una Junta, ésta debe contratar una empresa para la revisién y
cotizacion de los danos. Rendido el estudio de la Direccién de Inversiéon Publica o la cotizacién
respectiva, la Administracion valorard si la garantia rendida cubre la totalidad de las obras o si por
el contrario supera la cantidad otorgada. La Administracién comunicara al arrendatario o prestatario
el resultado del estudio, indicando si la garantia cubre en su totalidad los dafios y en caso de no
hacerlo solicitara ajustar el monto o si queda un sobrante le indicara la fecha en que puede retirarlo
en la Tesoreria Municipal. Cuando la inspeccidn de las instalaciones por parte de la Administracion
y el arrendatario concluyan que las dreas se encuentran en el estado en que fueron entregadas, la
Administracion, en caso de estar a cargo de la Municipalidad comunicara a la Tesoreria Municipal,
dentro de los tres dias habiles posteriores a la actividad, la procedencia de devolver la garantia
rendida por el arrendatario. Si la administracion estd a cargo de una Junta Administradora, el mismo
debe, dentro de los tres dias habiles realizar la devolucion del dinero. La administracién valorara
cuando una institucidn publica o privada pueda ser exonerada de este cargo, realizando un convenio
donde se acuerde que cualquier dafio causado al inmueble por un uso indebido del mismo debera
ser asumido por el prestatario.

Articulo 21.- Forma de rendir la garantia. La garantia serd depositada en la Tesoreria Municipal o
bien, en la cuenta bancaria que disponga la Junta Administradora para dicho fin. La garantia podra
otorgarse por medio de depdsito bancario. Se deberd llevar copia a la Administracion del CCHOD
del recibo de la garantia depositada para que el mismo sea archivado en el expediente del
arrendamiento o prestatario.

CAPITULO 11l OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES

Articulo 22.- Obligaciones de la Municipalidad o la Junta Administradora segun sea el caso. Para
el adecuado funcionamiento del CCHOD, el ente administrador debera:

a. Dar mantenimiento al inmueble del CCHOD.

b. Velar por el aseo e higiene de las instalaciones, servicios sanitarios, pasillos y demas areas
comunes del CCHOD.

c. Brindar seguridad para prevenir actos delictivos contra en patrimonio municipal.

d. Equipar las instalaciones con basureros adecuados para las actividades que se realizaran en
el CCHOD.
Mantener en funcionamiento y disponibles para el publico en general servicios sanitarios.

f.  Brindar el servicio de recoleccién y tratamiento de la basura hacia el relleno sanitario.

g. Impedirlas ventas ambulantes o estacionarias sin licencia dentro y fuera de las instalaciones
del CCHOD.

h. Elaborar y comunicar a las personas arrendatarias, prestatarias y usuarias los planes de
emergencia en caso de incendio o desastre natural.

i. Realizar inspecciones periddicas a fin de velar porque las normas minimas de seguridad se
cumplan.



Articulo 23.- Seguridad. La Municipalidad de Heredia o la Junta Administradora no tendrd
responsabilidad en cuanto a la conservacién o seguridad de la mercaderia y otros bienes propiedad
de los arrendatarios o prestatarios; asi como, por los accidentes que sufran los usuarios,
arrendatarios o prestatarios, dentro de las instalaciones cuando se realizan actividades privadas.
Para las actividades que sean organizadas por la Municipalidad de Heredia, se mantendra vigente
una poéliza de responsabilidad civil y riesgos profesionales.

Articulo 24.- Obligaciones del arrendatario y prestatario. El arrendatario y prestatario de las
instalaciones estaran obligados a:

a. Velar que en las instalaciones imperen normas de orden publico y buenas costumbres.
Vigilar que en las instalaciones no se produzcan dafos, siendo responsable por los que le
sean atribuibles.

¢. Alvencimiento del plazo, entregar las instalaciones en las mismas condiciones en las que se
le fue entregadas; de no ser asi, aplicara el articulado de ejecucién de garantia del presente
reglamento.

d. Finalizado el evento, retirar todo tipo de pertenencias u objetos ingresados a las
instalaciones para desarrollar la actividad.

Mantener el espacio fisico utilizado aseado y colocar los desechos en el basurero.

f. Atender de inmediato, cualquier requerimiento que le sea comunicado por Ia
Administracién u Oficial de Seguridad.

g. El arrendatario 6 prestatario deben tomar en cuenta que todo el CCHOD esta declarado
patrimonio histdérico arquitectdnico; por lo que, serd absolutamente prohibido clavar,
pintar o sujetar al inmueble propaganda o agregar cualquier tipo de informacion en los
muros, pisos, techos, y demds elementos del drea, por lo que de no atender la disposicion
serd responsable por los dafios que ello ocasione, por consiguiente, ante cualquier duda
debera consultar al Administrador.

h. En el caso especifico del arrendatario, cancelar el monto por concepto de arrendamiento,
garantia e impuesto de espectaculos publicos cuando corresponda, suscribir el contrato el
diay la hora sefialada por el Administrador y pagar la suma correspondiente al impuesto de
espectaculos publicos cuando se configure el hecho generador de la obligacidn.

i. En el caso especifico del prestatario, depositar el monto por concepto de garantia e
impuesto de espectaculos publicos cuando corresponda, suscribir el contrato el diay la hora
sefialada por el Administrador y pagar la suma correspondiente al impuesto de espectaculos
publicos cuando se configure el hecho generador de la obligacién.

j. Contar con un plan de seguridad; asi como, velar por la seguridad de los asistentes y el orden
mientras se realiza la actividad para la que fue arrendado el CCHOD.

k. Los prestatarios deberdn acatar las condiciones establecidas en la autorizacion del
préstamo.

Articulo 25.- Recoleccion de basura. Los arrendatarios deberdn trasladar los desechos a los
diferentes recipientes ubicados en el CCHOD, guardando medidas de higiene para que no se
produzcan derrames de liquidos o de desechos en las instalaciones. Los basureros colocados en
diferentes areas del CCHOD seran atendidos por el personal de limpieza designado por el
arrendatario en el lugar durante la realizacion del evento.




Articulo 26.- Prohibiciones del arrendatario y prestatario. El arrendatario y prestatario de las
instalaciones tendran prohibido:

a.

Utilizar equipos o sacar de las instalaciones objetos o bienes que estén bajo custodia de la
Administracién, sin autorizacién previa de ésta.

Causar dafios a las instalaciones del CCHOD.

Ceder el espacio concedido en préstamo a una persona u organizacion diferente a la
solicitante y la actividad autorizada no podra ser variada sin previa autorizacion.

Otorgar o ceder la responsabilidad del evento a otra persona, salvo por fuerza mayor o caso
fortuito debidamente acreditado y autorizado por la Administracion del CCHOD.

Instalarse en el espacio arrendado o prestado antes del dia u hora autorizada por la
Administracion del CCHOD.

Finalizado el evento, dejar almacenadas pertenencias u objetos ingresados para el
desarrollo del evento.

Ingresar con animales, salvo que la naturaleza de la actividad a realizar requiera el acceso
de estos seres.

Consumir alcohol dentro de las instalaciones del CCHOD.

Utilizar las instalaciones del CCHOD para realizar fiestas o actividades de diversiéon privada.
Mantener basura acumulada en el espacio arrendado.

Ofrecer al publico mas localidades que la capacidad que las instalaciones tienen y sobre
la cual se pacta el uso del mismo.

Cerrar todas las puertas y ventanas de las salas, en todo momento deberd mantenerse al
menos una puerta abierta durante cualquier actividad.

Dejar desordenado el material, las luces de las instalaciones prendidas o las puertas y
ventanas abiertas, luego de finalizada la actividad.

Articulo 27. — Excepciones al articulo 26.

a.

Se exceptua la prohibicidn del inciso “c” a aquellas personas que, con al menos ocho dias
habiles previos a la actividad, presenten a la administracion, una nota donde soliciten el
cambio explique los motivos y se brinde la informacidn que aparece en el articulo 11 incisos
del a ali, del nuevo organizador. La administracién, notificard la resolucion en al menos tres
dias habiles del evento. Para este tipo de solicitudes, no aplica el silencio positivo.

Se exceptua la prohibicidn del inciso “d” a aquellas personas que, con al menos ocho dias
habiles previos a la actividad, presenten a la administraciéon, una nota donde soliciten el
cambio explique los motivos y se brinde la informacién personal (nombre completo y
numero de cédula) y de contacto (numero de teléfono y correo electrénico) de la nueva
persona a cargo. La administracidn, notificard la resolucidn en al menos tres dias habiles del
evento. Para este tipo de solicitudes, no aplica el silencio positivo. Salvo fuerza mayor o caso
fortuito.

Articulo 28.- Obligaciones de las personas usuarias. Las personas usuarias del CCHOD tendran las
siguientes obligaciones:

a.

b.

Mantener el orden publico y observar buenas costumbres durante su permanencia en el
inmueble.
Retirarse de las instalaciones una vez finalizada la actividad a la que asistio.



c. Colaborar con el aseo de las instalaciones y depositar los desechos en los basureros.
d. Acatar las normas de seguridad que rigen en el inmueble y cualquier instruccion de la
Administracion del CCHOD u Oficial de Seguridad.

Articulo 29.- Prohibiciones de las personas usuarias. Las personas usuarias del CCHOD tendran las
siguientes prohibiciones:

a. Causar dafios al inmueble.

b. Ingresar armas de fuego, punzocortantes, o cualquier artefacto o equipo que pueda
utilizarse para causar dafio fisico o material, tanto a las personas como al recinto.

c. Ingreso de personas o materiales no autorizadas a las distintas areas.
Ingreso de personas en aparente estado de embriaguez o uso de drogas.
Correr, trotar, brincar, resbalar o realizar cualquier movimiento brusco
gue pueda dafar el piso de las salas.

f. En el segundo piso, se prohibe cualquier tipo de actividad fisica (bailar, correr, brincar u
otros similares).

g. Ingreso a las salas con tacones tipo aguja que puedan dafiar el piso.

El uso de fuego (encendedores, inciensos, velas, candelas y cualquier otro) y pdlvora en

cualquiera de sus manifestaciones, incluyendo su uso como parte de efectos escenograficos

en el Anfiteatro. A excepcion de la pélvora fria, que si puede ser utilizada en el escenario

del anfiteatro Unicamente.

i. Recostar sillas, mesas u otro mobiliario a las paredes.

j. Sentarse en las gradas o sitios que impidan el transito de las personas.

k. Correr, resbalar en los corredores del CCHOD.

I.  Clavar, pintar o sujetar al inmueble propaganda o agregar cualquier tipo de informacién en
los muros, paredes, pisos, techos, y demds elementos del CCHOD.

m. Ingresar con animales. A excepcion de los perros guias para personas no videntes o que
formen parte de una actividad previamente autorizada.

n. Fumar, segun la Ley 9028, Ley General De Control Del Tabaco Y Sus Efectos Nocivos En La
Salud.

0. Escenas amorosas.

>

Articulo 30.- Sanciones. Los arrendatarios o prestatarios que no cumplan con lo estipulado en este
reglamento, serdn sancionados con el no préstamo de uso hasta por dos afios.

Articulo 31.-Pdlizas. El arrendatario o prestatario debera contar con una péliza de riesgo civil y otra
de riesgos profesionales para elenco, produccién, direccidn, personal de apoyo técnico, etc.

CAPITULO IV
VARIOS

Articulo 32.- Ingreso y ubicacién de Proveedores. En el caso de que proveedores ingresen
para dar servicios al evento, se debera presentar con al menos una semana de antelacién,
una lista de cada uno de ellos; asi como, de todo el mobiliario o equipo que ingrese al
CCHOD. Los proveedores deberan ubicarse en el lugar designado por el CCHOD. Los servicios de
catering service deberdn ubicarse en los corredores del Anfiteatro u jardin. La




ubicacidn de otros tipos de proveedores deberd ser coordinada previamente con la administracion
del CCHOD.

Articulo 33.- Ingreso de Equipo y Mobiliario. El ingreso de mobiliario o equipo para
actividades de magnitud considerable; asi como, escenografia, debera hacerse por la puerta de
emergencia ubicada al costado sur del CCHOD, presentandose primero por la puerta principal y
reportando el ingreso a la administracion.

Articulo 34.- Licores, Vinos y cdcteles. No se permitird la venta de bebidas
alcohdlicas dentro del CCHOD. La distribucién y consumo debe ser autorizado previamente por la
administracion.

Articulo 35.- Publicidad. En caso de que se tengan patrocinadores, la publicidad que estos hagan
dentro o fuera del CCHOD, debe ser previamente autorizada por la Administracion. Para el tramite
de esta autorizacion se debe presentar una nota que especifique el tipo, la cantidad de material
publicitario y el lugar donde se colocara, ademads adjuntar lo artes de dicho material, con al menos
ocho dias habiles de anticipacidn. La administracién dard su resolucion en tres dias habiles; para
este tipo de solicitudes, no aplica el silencio positivo.

Las mantas, banderines, carteles o cualquier rétulo deberan estar sobre pedestales y en ninguna
circunstancia en paredes, techos, puertas y ventanas. Toda publicidad, debe contener claramente
el nombre del lugar donde se realizara: “Centro Cultural Herediano Omar Dengo”, el logo de la
Municipalidad de Heredia y del CCHOD. Todo material publicitario debe ser revisado previamente
por la administraciéon del CCHOD.

Articulo 36.- Sobre la toma y venta de fotografias. Sobre la toma y venta de fotografias. No se
permitird la impresién, ni la venta de fotografias dentro de las instalaciones del CCHOD. Salvo en
aquellos casos en que, por la naturaleza del evento, se requiera y que tenga la aprobacion de la
Administraciéon del CCHOD. El tramite para obtener la autorizacion para la venta de fotografias de
realizarse cuando se solicita el espacio, adjuntando a los requisitos solicitados en el articulo 11 del
presente reglamento, una nota donde explique porqué se requiere la venta de fotografias, la
resolucidn se dara cuando se les confirma o rechaza la reserva del espacio. Para este tipo de
solicitudes, no aplica el silencio positivo.

Articulo 37.- Impuesto espectaculos publicos. Cuando el ingreso a la actividad sea oneroso, el
arrendatario o prestatario, deberd pagar el impuesto de espectaculos publicos, de conformidad con
lo establecido en la Ley de creacién de ese tributo, el Reglamento para el Cobro del Impuesto de
Espectdculos Publicos del Cantén de Heredia y los procedimientos internos de la Municipalidad.
Para los efectos, el arrendatario o prestatario depositara una garantia como respaldo del monto por
pagar por concepto de Impuesto de Espectaculos Publicos; para lo cual, deberd apersonarse a la
Seccién de Servicios Tributarios con el fin de que se calcule el ingreso probable de |a actividad y se
determine el monto de la garantia.

Una vez finalizado el evento, la Seccion de Control Fiscal y Urbano rendira un informe del ingreso
econdmico a la Seccidn de Servicios Tributarios, quien aplicara la tarifa del impuesto sobre el
importe total de la actividad y delimitara si procede que el arrendatario ajuste el monto
preliminarmente depositado, sea porque el ingreso fue mayor o porque incrementd con entradas



de cortesia, o bien si corresponde una devolucién parcial al establecerse que la garantia depositada
es superior al monto correspondiente al impuesto de espectaculos publicos.

El pago del impuesto se realizara en el Departamento de Tesoreria por medio de dinero en efectivo,
transferencia electrdnica o cheque certificado de un banco del Sistema Bancario Nacional.

Articulo 38.- Fiscalizacion posterior al evento. Una vez finalizada la actividad, el

funcionario designado por el Administrador como responsable de fiscalizar el evento,
revisard que el espacio utilizado haya quedado en las mismas condiciones en que se
encontraba al inicio de aquella. En caso de comprobar alguna irregularidad, debera
comunicarlo en forma inmediata al Administrador, quien indicara al responsable de evento
los dafios causados; asi como, el costo de las reparaciones.

CAPITULO V
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 39.- Normativa supletoria. En todo aquello no previsto en el presente reglamento, se

aplicard supletoriamente la Constitucién Politica, Cédigo Municipal, Ley General de Administracion
Publica, Ley de Arrendamientos Urbanos y Suburbanos, Ley del Impuesto de Espectdculos Publicos,
Ley 7600, Ley 9047, Ley 9028, Reglamento para el Cobro del Impuesto de Espectaculos Publicos del
Cantén de Heredia, Reglamento Auténomo de Organizacién y Servicios de la Municipalidad de
Heredia y demds normativa conexa.

Articulo 40. — Derogatoria. El presente reglamento deroga al Reglamento de uso de las Instalaciones
del Centro Cultural Herediano Omar Dengo publicado en la Gaceta No. 69 del 20 de abril del afio
2018.

Si desea ver la publicacién oficial de este reglamento puede hacerlo en el siguiente enlace:
https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2021/12/16/COMP 16 12 2021.pdf



https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2021/12/16/COMP_16_12_2021.pdf

