PRE-REGISTRO Y REGISTRO
TRAMITES DIGITALES
MUNICIPALIDAD DE HEREDIA



1. Ingresar al siguiente enlace: https://enlinea.heredia.go.cr/

2. Clic en “Registro y actualizacién de datos” y completar la informacion:

(Llenar la informacion con los datos de la persona estudiante)

%g HEREDIA 00D 0 i

Comsitan - Heghtro y sctuslizacién de datos  Portal  Contacto

Formulario de registro y actualizacién de datos

Ires + Fumeradarse de Ragairy v Actuadisanie du Dot

(Para qué sieve este formotario?

Importante

Datos de identificacion

Tipo de persona *

@ Persona tisika Perions jurcica

Tipo de identificacién Nimero de identificacion *

D Nackonal

Residente

Nombre complete o rasda secial *

Informacién de contacto

Numero de talétono © Celitar *

Dirwccion de corres elactrdnico *

Diveccion exacta”

Erwiar solicitiad de sctualizackdn



https://protect.checkpoint.com/v2/r02/___https:/enlinea.heredia.go.cr/___.Y3AxZTptdW5pY2lwYWxpZGFkZGVoZXJlZGlhOmM6bzphMjdkMjM1NmE2MzU0MjhmNTE3YTkzZTUxOGMwNGEyMDo3OjQ0MzY6NzAyYzRiNTI5NmQzMGUyNjYzYTA3Y2E2YzQ0ZTg0ZThhYWZhNWU3OTI1NDRkN2Q2NWNlOTYwMzY1YzcxODI5OTpoOlQ6Tg

‘F?z ‘.“ HEREDIA 9 l’ 9 ] Iniciar sesién

GOBICRNO LOCAL

Inicic Consultas ~ Registro y actuslizacién de datos Portal Contacto

Formulario de registro y actualizacién de datos

Inicio > Formulario de Registro y Actualizacion de Datos

Su solicitud ha sido recibida correctamente. 4
Su informacidn serd actualizada en los présimaos minutos.

Recibird una notificacin en el commeo electrénico registrado una vez que el proceso haya finalizado.

Para qué sirve este formularia?

Utilice este formularia para registrarse por primera vez en el sistema muricipal o actualizar La informacién de un registro existente
Impertante: Este formularic no crea su cuenta de usuario para acceder al sistema de trémites.
@ Mas informacin

Si tiene alguna consulta sobire este formularia. pusde comunicarse can nasatros por commeo electrénico & actualizacion @heredia.go.cr.

Datos de identificacion

Tipe de persona *

@D Fersona fisica Persona juridica

Tipe de identificacion Namero de identificacién ™

@D Nacional £j: 0109930939

Residente

Nombre completo a razén social

Posterior de realizar el pre registro y recibir la confirmacién por correo, ingresar
nuevamente al sitio Tramites en Linea para realizar el registro en la plataforma:

3. Ingresar al siguiente enlace: https://enlinea.heredia.go.cr/

Clic en “Iniciar sesién” y “Crear nueva cuenta”


https://protect.checkpoint.com/v2/r02/___https:/enlinea.heredia.go.cr/___.Y3AxZTptdW5pY2lwYWxpZGFkZGVoZXJlZGlhOmM6bzphMjdkMjM1NmE2MzU0MjhmNTE3YTkzZTUxOGMwNGEyMDo3OjQ0MzY6NzAyYzRiNTI5NmQzMGUyNjYzYTA3Y2E2YzQ0ZTg0ZThhYWZhNWU3OTI1NDRkN2Q2NWNlOTYwMzY1YzcxODI5OTpoOlQ6Tg
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=] Iniciar sesién

Inicio Consultas ~ Registro y at n de datos Portal Contacto

Crear nueva cuenta

Inicio > Crear Nueva Cuenta

Iniciar sesién Reinicializar su contrasefia

Aviso Importante

Antes de registrarse, aseglrese de
Cédula de identidad o juridica * que suinformacion esté
correctamente registrada en el
sistema de informacion de la

@ Ingrese su nimero de identificacidn. Por favor no utilice espacios en blanca ni guiones municipalidad

Cédula de identidad: 0309990939 / Cédula juridica: 3101999999. Si atin no estd registrado, deberd
Si usted no es residente, ingrese su ndmero de pasaporte acudir a la municipalidad para
actualizar sus datos.

Nombre completo *
Ademds, si se estd registrando como
una persona juridica, utilice el nimero
de cédula de la entidad, no el del
Direccién de correo electrénico * representante legal. Esta verificacion
s necesaria para completar el
proceso de registro.

@ La direccidn de correo electrénico no se hace publica. Solo se utilizard si necesita ser contactado acerca de su cuenta o para recibir notificaciones R ~
Si es la primera vez accediendo al

sistema enlinea, por favor complete el
Formulario de Actualizacién de datos
en el siguinete ENLACE y con todos
los datos requeridos, y en menos de
24 horas se le creara el pre registro.

activadas (opted-in)

Contrasefia *

Fortaleza de la contrasefia: En caso de no ser contribuyente,

deberd comunicarse a la siguiente
direccién electronica:
tecnologia@heredia.go.cr para
recibir la asistencia requerida.

Confirmar contrasefia *

Las contrasefias coinciden:

@ Proporcione una contrasefia para la cuenta nueva en ambos campos

4. Escribirel nimero de cedula y validar que el nombre y el correo electrénico
sean el correcto



Crear nueva cuenta

Inicio > Crear Nueva Cuenta

Iniciar sesién Crear nueva cuenta Reinicializar su contrasefia

Cédula de identidad o juridica *

@ Ingrese su niimero de identificacion. Por favor no utilice espacios en blanco ni guiones.
Cédula de identidad: 0309990999 / Cédula juridica: 3101999999.
Si usted no es residente, ingrese su nlimero de pasaporte.

Nombre completo *

©® Su nombre ha sido completado con informacién en nuestra base de datos.

Direccidn de correo electrénico *

@ Su correo electrénico ha side llenado con informacién en nuestra base de datos.

Contrasefia *

Fortaleza de la contrasefa:

Confirmar contrasefia *

Las contrasefias coinciden:

5. Agregar una contrasefa y crea la cuenta

HEREDIA 0 B © =) niciarsesién

GOBIERNO LOCAL

Inicio Portal Contacto

° Se ha enviado a su direccidn de correo electrénico un mensaje de bienvenida con mds instrucciones. X

iBienvenidos al portal de Trdmites
Municipales de la Municipalidad de
Heredia!

Aqui encontrards un espacio disefiado para hacer més 4gil y accesible tu interaccién
con nuestros servicios. Desde este sitio, podras realizar el pago de impuestos
municipales, solicitar patentes, gestionar permisos y dar seguimiento a sus
solicitudes de manera segura y eficiente. Nuestro compromiso es ofrecerte una
experiencia transparente, sencilla y orientada a facilitar sus tramites con la

municipalidad.

Te acompanamos en cada paso. jGracias por confiar en nosotros!

6. Se enviard un correo para autenticar la cuenta



é

Detalles de la cuenta para_
I - sistema de

tramites | Municipalidad de Heredia

@ Sistema de tramites | Municipal...

Gracias por registrarte en Sistema de
tramites | Municipalidad de Heredia. Ahora
puedes iniciar sesion y verificar tu cuenta
haciendo clic en este enlace o copiandoloy

pegandolo en tu navegador:

Este enlace solo se puede usar una vez. En el
futuro, podras iniciar sesion en

utilizando:

Nombre de usuario_

Contrasena: Su contrasena

-- El equipo de Sistema de tramites |

Municipalidad de Heredia

Inicio Mis trémites Revisidn de trémites Portal Contacto

Mis tramites

Ioecio > Mis Trmites

Mis Tramites Histérico de trdmites

Timn dal Snveiid asin P asta




7. Dirijase al apartado presentar un nuevo tramite.

6 _pwh(uenu Cerrar sesion

Inickk  Mis trémites  Revisién de trémites Portal  Contacto

. HEREDIA © P ricens cerarsesion
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Presentar un nuevo trdmite

Inicio > Presentar un Muewo Tramite

Mombre del tramite

Cementerios

Solicitud De Traspaso E Inclusidn De Beneficiarios De Derechos De Cementerios Municipales

Catastro
Formulario Declaracion De Bienes Inmuebles
Formularic De Solicitud De 'No Afectacién’ Del Impuesto Sobre Los Bienes Inmusbles
Formularic De Traspase, Inspeccién O Certificacién De La Propiedad

Formularic De Solicitud De Certificacién Del Valor Fiscal Por Finca

Patentes
Formularic De Solicitud De Traslado De Licencia De Licores
Formulario Declaracian Jurada Del Impusasto De Patente Del Regimen Tradicional Fisico
Formularic Declaracion Jurada Del Impuesto De Patente Del Regimen Tradicional Juridicas
Formularic De Solicitud De Autorizaciones Temporales Para Personas Mo Licenciatarias
Formulario Declaracion Jurada Del Impuesto De Patente Del Régimen Simplificado Fisicos
Formularic Declaracion Jurada Del Impuesto De Patente Del Régimen Simplificado Juridicas
Formularic De Solicitud De Repesicion De Certificado De Licencia Comercial
Formulario De Salicitud De Cambio O Ampliacion De Actividad De Licencia Comercial
Formulario De Solicitud De Licencia De Transporte
Formularic De Solicitud De Licencia De Alguileres
Formularic De Solicitud De Traspase De Licencia Comercial
Formulario De Solicitud De Traslado De Licencia Comercial

Formularie De Solicitud De Retasacion O Recalificacion Del Impuesto De Patente Comercial

9. Llene el formulario de solicitud de beca



